Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky

Smernica €. 8/2007-R
z 31. maja 2007
ktorou sa meni a dopiiia smernica o bibliografickej registracii
a kategorizacii publikacnej ¢innosti a ohlasov

Gestorsky utvar: Sekcia informatiky, tel.: 02/59374218 ¢. CD-2007-10286/21223-1:sekr

Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo*) podla § 102 ods. 2
pism. a) zékona ¢. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov ao zmene a doplneni niektorych zékonov
a v nadvéznosti na § 8 ods. 2 pism. ¢) zdkona ¢. 183/2000 Z. z. o knizZniciach, o doplneni
zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a o
zmene a doplneni zékona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej (d’alej len ,,zakon*) v zneni

neskorsich predpisov vydava tato smernicu.

ClL 1
Predmet upravy

Predmetom zmien v smernici o bibliografickej registracii a kategorizacii publikacnej ¢innosti
a ohlasov je uprava v zékladnych pravidlach bibliografickej registracie, v kritériach
kategorizacie, v postupoch pri spracovani publikovanych dokumentov, v kritériach
kategorizacie ohlasov. Dalej st zmeny v organizacii a delbe prace pri bibliografickej
registracii a spracovani publikacnej ¢innosti. Boli vykonané pravy aj v Prilohe €. 1, v Prilohe
¢. 2 aje nova Priloha €. 4 Internetové adresy citacnych databaz.

ClL2
Zakladné ustanovenia

Podl'a zakona vyplyva akademickym knizniciam na vysokych Skolach povinnost
bibliografickej registracie publikacnej cCinnosti vysokoskolskych ucitelov, vyskumnych
pracovnikov a doktorandov vysokej Skoly. Smernica zabezpecuje jednotny postup pri
registrovani a vykazovani publikacnej Cinnosti, vymedzuje predmet bibliografickej
registracie, definuje zdkladné pravidlé a kategodrie publikacii a ohlasov.

CL3
Predmet bibliografickej registracie

(1) Predmetom bibliografickej registracie su verejne publikované a pristupné dokumenty a
ohlasy na publikované dokumenty.

(2) Verejne publikovany dokument je dielo intelektualneho, inStruktivneho, informativneho,
alebo umeleckého charakteru, ktoré je reprodukované vo viacndsobnych exempldroch, ma
I'ubovolnu formu alebo nosi¢ a je urcené na predaj, pozi€iavanie alebo bezplatnu distribuciu,
vSeobecnu alebo obmedzenu.
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(3) Pri knihach, zbornikoch, ¢asopisoch sa za dolnt hranicu verejného publikovania povazuje
50 exemplarov. Pre dizertatné a habilitacné prace, vyskumné spravy a elektronické
dokumenty sa pozaduje ako minimdlna podmienka zverejnenia dostupnost’ dokumentu
v akademickej kniznici alebo v univerzitnej pocitacovej sieti.

(4) Dokument sa poklada za zverejneny, ak je trvale dostupny vo verejnej distribucnej sieti
alebo v institucii typu kniznica, archiv a pod.

(5) Za ohlasy sa povazuju citacie, recenzie alebo umelecké kritiky na publikované dielo.

ClL 4
Ciel’ bibliografickej registracie publika¢nej ¢innosti

Ciel'om bibliografickej registracie publikacnej Cinnosti a ohlasov je

a) prezentacia vedecko-vyskumnej a odbornej aktivity vysokej Skoly, fakulty, katedry,
pracoviska a autora,

b) ziskanie prehladu o profile a vykonnosti vedecko-vyskumného a pedagogického
pracoviska a pracovnikoch,

c) doplnenie slovenskej narodnej bibliografie o tzv. sivu literataru, t. j. o Specifické
dokumenty vznikajuce na akademickej pode,

d) ziskanie objektivnych podkladov na mapovanie a riadenie vedy, biografické vyskumy

CL5
Zakladné pravidla bibliografickej registracie

(1) Publika¢na cinnost sa bibliograficky registruje v prislusnej akademickej kniznici
a vykazuje

a) zamestnancom vysokej Skoly, ktori vykonavaju pracu na ustanoveny pracovny cas
podla osobitného predpisu,” (t. z. zamestnancom danej vysokej $koly suplnym
pracovnym uvédzkom, neeviduje sa zamestnancom s ¢iastkovymi Uvidzkami,
zamestnancom pracujucim na zaklade dohdd o pracovnej cinnosti, resp. dohdd
o vykonani prace, byvalym zamestnancom),

b) Studentom doktorandského Studia v dennej forme.

(2) Pre ucely habilitaného a inauguracného konania je mozné bibliograficky registrovat
publika¢nu ¢innost’ aj uchadzacov o vedecko-pedagogické tituly, ktori nie si s vysokou
Skolou v pracovno-pravnom vztahu. Spdsob vykazovania ur¢i vnutorny predpis vysokej
Skoly.

a) Ak sa registruje publikacnd c¢innost' uchadzaca o vedecko-pedagogicky titul inej
Statnej prislusnosti ako slovenskej, tak pri urCovani teritoriality prace a ohlasov je
rozhodujuci $tat, kde je tento uchadza¢ v pracovno-pravnom vzt'ahu.

b) Ak interny zamestnanec vysokej Skoly publikuje s pracovnikom z iného Statu, ktory sa
uchddza o vedecko-pedagogicky titul, je zdovodu spravnej kategorizicie prace
a ohlasov potrebné spracovat takyto zaznam zvlast' pre interného zamestnanca a
zvlast’ pre daného uchadzaca.

'§ 85 ods. 5 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace
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CL6
Kritéria kategorizacie publikovanych dokumentov

(1) Kategorie st oznacené pismenovymi kodmi. Dokumenty su kategorizované podla

a)
b)

c)

originalnosti a druhovo-funk¢nej charakteristiky dokumentu,
bibliografickej urovne a charakteru dokumentu,

teritoriality a hodnotenia dokumentu.

(2) Prvé pismeno vyjadruje origindlnost (povodnost) a druhovo-funkénu charakteristiku
dokumentu

a)

b)

d)

g)

A - vedecké prace - prace, ktoré zverejnuju originalne (pévodné) vysledky vlastnej
prace autora alebo autorského kolektivu. Mdze ist o povodné alebo syntetizujice
vedecké prace vydavané vydavatel'stvami vo vedeckych monografiach, vedeckych
zbornikoch alebo ¢asopisoch; vyznacuju sa tym, Ze su pred vydanim posudzované
(recenzovang).

B - odborné prace - prace, ktoré nemaju vedecko-objavitel'sky charakter, ich
spracovanie si vyzaduje vysoku odbornt kvalifikdciu autora; patria sem prace v
odbornych monografiach, odbornych zbornikoch, ¢asopisoch.

C - umelecké prace — publikované povodné slovesné, dramatické a hudobné prace
vydané¢ v umeleckych monografiach, prip. zbornikoch; patria sme aj umelecké
preklady.

D - dizertatné a habilitacné prace - prace, na zaklade ktorych spracovatel' ziskal
niektory zo stupiiov vedeckej kvalifikacie PhD., Dr., CSc. DrSc. alebo vedecko-
pedagogicky titul docent. Ak takéato praca vysla knizne, uvadza sa len v prislusnej
kategorii (napr. vedecké monografie).

E - prehl'adové a hodnotiace prace - sumarizatné prace, ktoré z vicsej Casti alebo
vObec neprindsaju nové, dovtedy nezaznamenané informadcie, avSak sa vyznacuji
vysokym stupfiom origindlnosti, pretoze sustredenim prevzatych informacii a ich
hodnotenim, zhustenim, utriedenim a pod. vytvaraji nova kvalitu. Patria sem aj
odborné preklady (t.j. prace vyzadujice okrem znalosti jazyka originalu aj hlboké
odborné¢ vedomosti z daného odboru), prace v Casopisoch a zbornikoch, ktoré
prehladne  uvadzaji sumar prac istého autora, pracoviska (napr. personalne
bibliografie, bibliografie pracoviska).

F - zostavovatel'ské a redakéné prace - prace tykajuce sa vyberu, odborného
zostavenia alebo redakéného spracovania publikdcii suborného charakteru,
sekundarnych informacii a pod.

G - popularizacné a iné prace - prace, ktoré popularnym spdsobom spristupnuji
sirokej verejnosti vysledky vedeckovyskumnej a technickej tedrie a praxe, prace
oznamovacieho charakteru, prace uverejnené na internete a pod.

(3) Druhé pismeno vyjadruje bibliograficku tiroven a charakter dokumentu

a)

b)
©)

A - monografie, prace typu kniha ako celok, okrem ucebnic a projektov (minimalny
rozsah 3 AH),

B - kapitoly v knihach, &lanky a state spliiajice obsahom kritéria monografie,

C - ucebnice a ucebné texty, kapitoly v u¢ebniciach,



Smernica ¢ 8/2007-R

d)
¢)
f)

2
h)

i)

D - ¢lanky v Casopisoch, Casti audiovizualnych a multimedidlnych dokumentov a pod.,
E - prispevky v zbornikoch,

F - plné texty alebo abstrakty prac v konferencnych zbornikoch, preprinty
konferencnych materialov,

G - spravy, projekty, Standardy a legislativne dokumenty,
H - elektronické informacné zdroje (stibory) umiestnené na internete,

I —1iné.

(4) Tretie pismeno vyjadruje teritorialitu a hodnotenie dokumentu

a)

b)

c)

d)

g)

A - dokumenty vydané v zahrani¢nom vydavatel'stve (vydavatel'stva na uzemi Ceskej
republiky sa povazuju za zahrani¢né po 1.1.1993),

B - dokumenty vydané v domacom vydavatel'stve (vydavatel'stva na tuzemi Ceskej
republiky sa povazuji za doméce do 31.12.1992),

C - zahrani¢né karentované Casopisy a recenzované zborniky (databaza Current
Contens Connect),

D - domace karentované Casopisy a recenzované zborniky,

E - zahrani¢né nekarentované ¢asopisy a nerecenzované zborniky,
F - doméace nekarentované ¢asopisy a nerecenzované zborniky,

G - L - iné zaradenie.

ClL.7
Postup pri spracovani publikovanych dokumentov

(1) Postup pri spracovani diel viacerych autorov, alebo pri sibornych dielach

a)

b)

Ak su na titulnom liste kniznej publikdcie uvedeni viaceri autori a jednotlivé Casti
(kapitoly, Stadie) nemaji vyznacenych autorov, zarad’uje sa publikacia do kategorie
monografii ako celok. Ak je to v publikacii uvedené, alebo to potvrdia autori, uvedie
sa v zdzname percentudlny podiel autorov. Takato publikicia sa nerozpisuje po
kapitolach.

Ak st na titulnom liste uvedeni viaceri autori, resp. jeden autor a kolektiv,
a jednotlivé casti (kapitoly, Studie) maju vyznacenych autorov, tiez sa odporuca
vytvorit' jeden zdznam monografie ako celku; v zdzname sa uvedu vSetci autori (aj ti,
ktori nie su na titulnom liste).

Ak maju jednotlivé Casti monografie rozsah najmenej 1 AH modzu sa vytvorit
zaznamy casti tych autorov, ktori podliehaju bibliografickej registracii. Takyto rozpis
na kapitoly sa moze urobit’” vtedy, ak nie su vSetci, alebo vdcSina autorov z jedného
pracoviska. Zaznamy o Castiach sa zaradia do prislusnej kategorie Kapitoly v
monografiach (ucebniciach ...). Ak sa urobi zdznam publikacie ako celku, nerobia sa
uz zdznamy cCasti a naopak, ak sa robia zdznamy casti, nerobi sa zaznam publikacie
ako celku.

* Podmienkou vykazovania, &i je Gasopis karentovany, je dostupnost’ databazy Current Contens Connect.
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d)

2

Ak je na titulnom liste monografie uvedeny len vedecky redaktor (resp. zodpovedny
redaktor, zostavovatel’, editor) a v obsahu alebo pri jednotlivych castiach (kapitolach,
Studiach) st uvedeni autori, urobi sa jeden zaznam o publikacii ako celku (v kategorii
Redakéné a zostavovatel'ské prace) a zarovei sa vytvoria zdznamy casti tych autorov,
ktori podliehaju bibliografickej registracii. Zaznamy o Castiach sa oznacia prisluSnou
kategériou, tzn. ak maji rozsah najmenej 1 AH ako Kapitoly v monografiach
(uCebniciach...). Ak je rozsah kapitoly mensi ako 1 AH, zaradi sa zdznam o nej do
kategoérie Vedecké prace v recenzovanom, resp. nerecenzovanom zborniku alebo
monografii.

Encyklopédie a vykladové slovniky sa popisuju ako celok v kategorii Odborné knizné
publikacie. Ak je zostavovatel’ z vykazovaného pracoviska a dielo sa nevykazuje ako
kniznd publikacia, popise sa ako celok v kategdrii Redakéné a zostavovatel'ské prace.

Posobenie v redakénych radach Casopisov ($éfredaktor, clen redakcénej rady) nie je
predmetom bibliografickej registracie.

Ak mé dokument viac autorov, je nevyhnutné zapisat’ ich vsetkych (potrebné napr. pre
eliminéciu autocitacii) a v poradi, ako st uvedeni na dokumente.

(2) Vykazovanie prac, ktoré maju viac vydani alebo mutacii

a)

b)

Pre préace, ktoré vysli vo viacerych nezmenenych vydaniach plati, Ze sa vykazuje len
prvé vydanie. Daliie vydania (so vSetkymi vydavatel'skymi udajmi) sa zapisu do
poznamky. Ohlasy sa v tomto pripade pripisuju k prvému vydaniu. Toto pravidlo plati
aj pre ¢lanky v Casopisoch alebo prispevky v zbornikoch, ktoré¢ sa v nezmenenej forme
publikuju aj v inom dokumente (napr. prispevok na konferencii uverejneny v zborniku
z konferencie sa zverejni aj v Casopise, alebo ¢lanok z jedného Casopisu preberie iny
casopis).

Pri pracach, ktoré vysli vo viacerych rovnocennych jazykovych mutéaciach, rozhodne
autor, ktord mutacia sa méa vykazovat. DalSie mutacie sa zapi$u do poznamky. Ohlasy
sa pripisuju k vykazovanej jazykovej mutacii. Ak ma takito praca viac autorov,
rozhodne prvy autor, ktord mutacia sa vykazuje (ak tento autor nie je z prislusnej
vysokej skoly, rozhodne prvy autor, ktory je z prislusnej vysokej skoly).

Pri pracach, ktoré vysli v tlacenej aj elektronickej forme (napr. ¢lanok v tlacenom
Casopise zaroven uverejneny aj v online verzii ¢asopisu na internete) sa vykazuje
prednostne tlatena forma. Do poznamky sa zapiSe, Ze praca bola zverejnena aj
v elektronickej forme a uvedie sa URL adresa.

(3) Spracovanie prispevkov v zbornikoch a ¢asopisoch

a)

b)

c)

Pri zarad’ovani prispevkov v zbornikoch je rozhodujiucim kritériom skuto¢nost’, ¢i ide
o zbornik z konferencie. Pri ur€ovani kategorie prispevkov v konferencnom zborniku
je urcujuce miesto konania konferencie.

Konferenéné prispevky uverejnené v ¢asopisoch su kategorizované ako konferencné,
zdrojovym dokumentom je casopis. Ak je konferencny prispevok uverejneny
v karentovanom Casopise, uprednostni sa kategdéria karentovaného Casopisu.
V pripade, Ze prispevok vyjde aj v zborniku — pozri ¢lanok 7 ods. 2 pism. a).

Nekonferencné zborniky sa kategorizuji podla toho, ¢i su recenzované alebo
nerecenzovang, resp. ¢i vysli doma alebo v zahranici.

(4) Problematika vykazovania viacerych foriem toho ist¢ho dokumentu (abstraktov,
preprintov)
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a) Pri pracach, ktoré vysli postupne vo viacerych formach - vo forme abstraktu, prip.
posteru, ¢i preprintu iuplného textu - sa registruje avykazuje len uplny text.
Predchadzajuce zaznamy (zaznamy o abstraktoch, posteroch, preprintoch) sa zlucia a
do poznamky sa uvedie existencia predchadzajucich foriem publikécie; t. z. vykazuje
sa len jeden zaznam. Uplny text sa uprednostni aj v pripade, Ze je len v elektronickej
forme a abstrakt vysiel v tlacenej forme.

b) Ak je vydany abstrakt prispevku z konferencie v karentovanom casopise pri urCovani
kategorie uprednostnime kategoériu karentovaného c¢asopisu (uvedeny postup sa
uplatnuje aj v pripade uplného textu).

(5) Slovniky, encyklopédie vratane ohlasov - rozpis hesiel sa urobi len pre ucely
kvalifikacnych postupov a zasadne len vtedy, ak ide o autorizované hesla, tzn., ze je pri
kazdom hesle uvedeny autor hesla a hesla maju rozsah 1 AH a viac.

(6) Prace zverejnené na internete a audiovizualne dokumenty

a) Prispevky v elektronickych zbornikoch, casopisoch, elektronické knihy, Specialne
dokumenty (CD, CD-R, DVD, VHS), ktoré maji vsSetky popisné udaje (ndzov a
povodcu dokumentu, miesto vydania, vydavatela, datum vydania, ISBN, resp. ISSN) a
uchovavaji sa v digitalnych knizniciach, archivoch na internete alebo vysli na
hmotnom elektronickom médiu, sa zaraduji do rovnakych kategérii ako tlacené
dokumenty.

b) V pripade, Ze dokument zverejneny na internete je zverejneny aj na fyzickom nosici
(CD-ROM, tlaceny dokument), zdznamy sa zlucia do jedného, priradi sa kategoria
dokumentu na fyzickom nosici a skutocnost’, Ze dokument je aj na internete, sa uvedie
v poznamke.

c) V nadvidznosti na ¢lanok 7 ods. 6 pism. a) a b) sa kategérie AHG, AHI, CHG a BHG —
vedecké, resp. odborné prace zverejnené na internete rusia. Ak prace zverejnené iba na
internete nemaju potrebné popisné udaje (ako napr. miesto vydania, vydavatel’, ISBN
— pozri vyssie) zaradia sa do kategdrie Prace zverejnené na internete (GHG).

(7) Specifické typy dokumentov, ako napr. mapy, notovy material a pod., sa posudzuji
individudlne. Pri ich kategorizacii je potrebné pouzit' niektord z kategédrii uvedenych
a v prilohe €. 1. Pre urCenie kategorie map je rozhodujuci format mapy.

CL8
Kategorie publikacnej ¢innosti

Kategérie publikacnej cCinnosti sa oznacuju kddom andzvom. Zavdzné koédy, ndzvy a
definicie jednotlivych kategorii publikac¢nej ¢innosti st uvedené v prilohe €. 1.

CL9
Kritéria kategorizacie ohlasov

(1) V ramci ohlasov sa uvadzaju citacie, recenzie alebo umelecké kritiky na publikované
dielo.

(2) Citacia je forma skrateného odkazu umiestnena v zatvorkach vnutri textu, alebo pripojena
k textu ako poznamka v dolnej &asti strany, na konci kapitoly, prip. na samom konci textu.”
Citacia umoziuje identifikovat’ publikéaciu, z ktorej bola prevzatd alebo parafrazovana

3) STN-ISO 690. Dokumentdcia - Bibliografické odkazy - Obsah, forma a Struktiira. 1998.
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myslienka a oznaCuje presné umiestnenie takejto mySlienky alebo vynatku v zdrojovej
publikécii. Bibliografické odkazy (zoznam pouzitej a/alebo citovanej literatury) su pre tcely
tejto smernice taktiez citdciami.

(3) Za citaciu nemozno povazovat
a) recenzie,

b) uvedenie diela v referatovom casopise alebo v inej baze dat ako Web of Science
a SCOPUS (napr. Medline, Chemical Abstracts, a pod.),

c) uvedenie diela v samostatnej bibliografii,

d) uvedenie ,vybranych viet* alebo ,citatov* v podobne pomenovanych rubrikach
v novinach a popularnych ¢asopisoch,

e) vynatky z knih uvadzané ako reklama na knihu,

f) autocitacie, t. z. citacie pochadzajuce z d’alSich publikacii samotného autora alebo jeho
spoluautorov,

g) citacie v zaverecnych a kvalifikaénych pracach (diplomové, rigorézne, dizertacné a
habilita¢né prace), vyskumnych spravach a pod.,

h) citacie encyklopédii a slovnikov vratane hesiel v nich,

i) informacie (poznamky, spomenutie a pod.) v spravach a c¢lankoch o podujatiach,
o prezentacii diela.

(4) Recenzia je sprava, hodnotiaci ¢lanok alebo Stidia ¢i uvaha o recenzovanom dokumente.
Autor recenzie nevyuziva, resp. neprebera od autora recenzovaného diela myslienky, ale
hodnoti alebo upozoriuje na recenzovanu publikaciu.

(5) Za recenziu nemozno povazovat’
a) oznamy o vydani knihy v novinach a ¢asopisoch,
b) reklamné ozndmenia o vydani knihy,
c¢) vynatky z knih uvadzané ako reklama na knihu,
d) uvedenie diela v referdtovom casopise alebo baze dat,

e) informacie (poznamky, spomenutie a pod.) v spravach a clankoch o podujatiach,
o prezentacii diela.

(6) Umelecka kritika je hodnotenie umeleckého diela alebo prekladu uverejnené v Casopise
alebo zborniku.

(7) Za zdroje informacii o ohlasoch st povazované databazy Web of Science z produkcie
Thomson Scientific a databdza SCOPUS z produkcie Elsevier a publikacie, v ktorych sa
ohlasy nachadzaji *(internetové adresy citaénych databaz su uvedené v prilohe ¢&. 4.)

(8) Ak spracovany ohlas je neskor zaregistrovany v databaze Web of Science alebo SCOPUS,
upravi sa kategoria ohlasu na citaciu registrovanu v citacnych indexoch a doplni sa skratka
citatného indexu, resp. databazy SCOPUS.

(9) Pri zarad’ovani ohlasu do prislusnej kategorie je rozhodujuce miesto vydania dokumentu.

(10) Zéavizné kody a definicie jednotlivych kategérii ohlasov st uvedené v prilohe €. 2.

* Podmienkou vykazovania citacii z citaénych indexov je ich dostupnost.



Smernica ¢ 8/2007-R

Cl. 10
Organizacia a del’ba prace pri bibliografickej registracii a vykazovani
publikacnej ¢innosti

(1) Pre zabezpecenie bibliografickej registracie a vykazovania publikacnej cinnosti je
nevyhnutnd koordinacia cCinnosti a kooperacia medzi autormi, katedrami, fakultami a
akademickymi (univerzitnymi, prip. fakultnymi) kniznicami vysokych $kol. Presny postup,
organizaciu a del’bu prace na vysokej Skole uréi vnutorny predpis vysokej Skoly.

(2) Proces registracie sa deli na etapy

a) urCenie kategdrie publikacnej Cinnosti (prip. percentualneho podielu na jej vzniku)
alebo ohlasu — o zaradeni publikacie alebo ohlasu do prislusnej kategdrie rozhoduje
autor publikdcie (uvedie sa prislusny kod podla cElanku 7, resp. 9); zaradenie
publikacie do kategodrie je potrebné odsuhlasit’, sposob a postup urci vnutorny predpis
vysokej skoly,

b) zber - za vykazovanie publikac¢nej ¢innosti a ohlasov st zodpovedni autori; podklady
sa zbieraju a priebezne odovzdavaji do kniznic tak, ako dokumenty vznikaju,

c) spracovanie bibliografickych zaznamov o publika¢nej ¢innosti a ohlasoch zabezpecuju
pracovnici akademickych kniznic; pred spracovanim overia formdlnu stranku
zaradenia publikécii a ohlasov; spracovanie sa realizuje zasadne na zdaklade
povodného dokumentu, prip. jeho kopie, akademickd kniznica mé& pravo upravit
kategoriu publikacie alebo ohlasu, ak nie je v stlade s definiciou kategoérie, o zmene
informuje autora,

d) spristupnenie vysledkov spracovania bibliografickej registracie publikacnej Cinnosti
a ohlasov prostrednictvom verejne dostupnej databazy publikacnej ¢innosti.

(3) Autor pripravuje podklady pre bibliograficku registraciu a archivaciu svojej publikacne;j
¢innosti v stlade s vnutornym predpisom prisluSnej vysokej Skoly. Zdrojom pre
bibliograficku registraciu je pdvodny dokument, pripadne jeho Casti, alebo ich kopie, ktoré ho
jednoznacne identifikuju. V zavislosti od typov dokumentov je potrebné dokladovat
nasledovné

a) knihy - titulny list, tirdZ a obsah,
b) clanky (state) z Casopisov a zbornikov, kapitoly z knih

1. titulnd strana zdrojového dokumentu, obsah ¢asopisu (zbornika) a tirdz zdrojového
dokumentu,

2. text Stadie alebo ¢lanku,

c) konferencné zborniky — okrem dokladovania prispevku v zborniku v sulade s ¢l. 10
ods. 3 pism. b), je potrebné predlozit program konferencie, pri vedeckych
konferenciach aj zlozenie programového vyboru,

d) dokumenty zverejnené na internete - relevantné Casti dokumentu vytlacené z internetu
alebo képiu dokumentu v elektronickej forme,

e) audiovizualne, multimedialne a elektronické dokumenty (CD, VHS, CD-R, DVD
apod.) - kopiu obalu arelevantnych casti dokumentu vytlatenych po otvoreni
dokumentu,
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f) ohlasy na publikaénu &innost”
1. titulny list citujiceho dokumentu,
2. obsah a tirdz citujuceho dokumentu,
3. strana dokumentu, na ktorej je citicia uvedena.

(4) Akademické kniznice vysokych $kol st koordinaénymi a spracovatel’skymi pracoviskami
publikacénej ¢innosti, ktoré najma

a) na zaklade dodanych podkladov spractivaju bibliografické zaznamy o publikovanych
dokumentoch a zapisujii ohlasy, t. z. pravidelne aktualizuju centrdlnu databazu
publikac¢nej ¢innosti vysokej Skoly,

b) archivuju doruc¢ené dokumenty, resp. ich kopie tak, aby boli pristupné k nahliadnutiu,
overeniu spravnosti udajov, pre potreby néslednej kontroly a pod.,

c) pripravuju potrebné vystupy a Statistické prehl'ady z databazy publikacnej ¢innosti pre
vysoku skolu,

d) zabezpecuju spracovanie prehl'adov o publikacnej ¢innosti pre rozpis dotacie zo strany
ministerstva, pre ucely akreditacie, evaluacie Akreditacnou komisiou vlady SR, prip.
pre iné hodnotenia.

ClL 11
Zavereéné ustanovenia

(1) Zrusuje sa Smernica ¢. 13/2005-R z 31. augusta 2005 o bibliografickej registracii
a kategorizacii publikacnej Cinnosti a ohlasov ¢. CD -2005-19526/26881-1:sekr.

(2) Tato smernica nadobuda ucinnost’ 1. jana 2007.

minister

> Pokial’ st v SR pristupné databazy Web of Science a SCOPUS, ohlasy z tychto databaz nie je potrebné
dokladovat’ v tlacenej forme
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Priloha ¢. 1:
Priloha €. 2:
Priloha ¢. 3:
Priloha €. 4:

Zoznam priloh

Kategdrie publikacnej ¢innosti

Kategérie ohlasov

Definicie zakladnvch pojmov

Internetové adresy cita¢nych databaz
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