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Ponuka pracovnej stáže v Birminghame

Balfor Recruitment Group

Warwick Chambers

14 Corporation Street

Birmingham, B2 4RN

Telephone: 0044 870 727 2244

Fax:           0044 870 727 2627

Milí  študenti, 

Chcete získat pracovnú skúsenosť v zahraničí, zlepšiť si angličtinu, zažiť kopec zábavy a spoznať nových ľudí?

Personálna agentúra Balfor Recruitment Group sídliaca v centre Birminghamu už 6 rokov poskytuje pracovné stáže pre študentov. Pre Balfor Recruitment Group momentálne pracuje 65 zamestnancov vrátane 7 slovenských študentov.  Viac informácii o spoločnosti sa možte dozvedieť na www.balfor-recruitment.com. 

	1. Náplň práce stážistu v Balfor recruitment Group


A. Všeobecný popis:

· registrovanie uchádzačov 

· tvorba databázy uchádzačov

· sprostredkovanie informácii medzi uchádzačmi a zamestnávateľmi

· vyhľadávanie vhodných kandidátov pre firmou inzerované pracovné pozície na internete

· inzerovanie nových pozícii na rôznych job-boardoch, 

· príprava a korekcia inzerátov pracovných pozícií

· starostlivosť o kandidátov a klientov 

· telefonický kontakt s klientami a kandidátmi, administratívna výpomoc na oddelení

· obsluha recepcie (prijímanie telefonátov a ich prepájanie na požadovaného pracovníka, prijímanie a uvádzanie návštev, prijímanie a triedenie došlej pošty, frankovanie a odosielanie pošty, administratívna výpomoc)
B. Niektorí študenti sa budú podielať na rôznych prieskumoch trhu, napríklad:

· Prieskum  trhu personálnych agentúr (na národnej a regionálnej úrovni),

· Prieskum trhu konkurencie

· Prieskum trhu nehnuteľností
· Činnosti spojené s vytvorením pobočky v Londýne (prieskum trhu komerčných nehnuteľností) 
· Nábor študentov na stáž na budúce obdobia

· Organizovanie pracovných stretnutí pre MD

C. Pre študentov so zameraním na informatiku, elektroniku a IT budú pracovať s databázami :

Programátorska pozicia:

Minimum:
PHP 4+, MySQL, Apache, HTML, XHTML, CSS

Vyhoda :
Javascript, AJAX, SEO, XML, W3C, OOP,Dreamweaver, PHPEdit

Nápln práce:
Programovanie web aplikácií, práca s databázou, úprava grafických výstupov pomocou CSS (v prípade, ze grafik nedodá požadovaný výstup)

Grafik, dizajner:

Minimum: 
Kreatívne myslenie, Photoshop alebo Fireworks

Výhoda: 
Flash, Illustrator

Nápln práce:
Tvorba grafickeho dizajnu firemných stránok a aplikacií, tvorba reklamných materiálov, grafická úprava prezentácií a dokumentov používaných firmou

	2.    Čo poskytuje Balfor Recruitment Group 


· Ubytovanie v centre mesta ( za poplatok 85£ zo strany študenta )
· prácu v dynamickom kolektíve

· firemné/spoločenské/charitatívne podujatia

· 3 dni vol’na počas trvania stáže

· Pauzu na obed 1 hodinu

          
	3. Akých študentov Balfor hľadá  


· Dobrá angličtina

· Pozitívny prístup k práci

· Komunikatívny

· Veselá myseľ

· S chuťou naučiť sa niečo nové

· Asertívny

· Flexibilný 

· Tímový hráč

· Spoločenský

· Schopný sa stotožniť s mottom Balforu: „WORK HARD PLAY  HARD.“

            
	4. Dĺžka pobytu  


· Min: 3 mesiace

· Max: ľubovolne (závisi od výšky grantu a doby, na ktorú je škola schopná grant poskytnúť)

           
	5. Možný nástup – predbežné termíny


· ASAP 

Termíny budú individuálne prispôsobené po vzájomnej dohode.

           
	6. Kontakt


Balfor Recruitment

e-mail : contact@balfor.co.uk
Tel : 0870 818 1001

Fax : 0870 727 2627

Vaše životopisy a motivačné listy v anglickom jazyku zasielajte prosím ASAP na vyššie uvedenú kontaktnú e-mailovú adresu 

Spoločnosť Balfor Recruitment Group Ltd zo záujemcov vyberie 9 študentov so zameraním na ekonómiu a 3 študentov so zameraním na IT.
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The offer of work placement in Birmingham 

Balfor Recruitment Group

Warwick Chambers

14 Corporation Street

Birmingham, B2 4RN

Telephone: 0044 870 727 2244

Fax:           0044 870 727 2627

Dear students, 

Do you want to gain some work experience abroad, improve your English, have lots of fun and meet new people?

Balfor Recruitment Group situated in the centre of Birmingham is providing working placements for students from Central Europe over six years. You will find more information about the company on www.balfor-recruitment.com. 

	7. Job description of the placement students at Balfor Recruitment Group:


D. Basic description: 

· Registering the jobseekers 

· Making jobseekers database

· Intermediation of information between jobseekers and employers 

· Searching for the adequate candidates for the posted job vacancies on the website

· Posting new job vacancies on different job-boards 

· Making and updating job postings 

· Taking care of candidates and clients

· Telephone contact with the clients and candidates, administrative help at the department 
· Work at the reception (answering phone calls, receiving guests, receiving and sorting post deliveries, due posting)
E. Some of the students will participate at various market researches and exhibitions, e.g.:

· Market research of personal agencies (at national and regional level),

· Market research of the competition,

· Market research of real estates,
· Activities regarding opening the satellite office in London (Market research of business real estate) 
· Canvassing students for placements for the next student placement 

· Organizing business meetings for MD

F. Those who study informatics, electronics and IT will work with databases
Programmers:

Minimum:
PHP 4+, MySQL, Apache, HTML, XHTML, CSS
Advantage :
Javascript, AJAX, SEO, XML, W3C, OOP, Dreamweaver, PHP Edit

Job description:
Web application programming, work with databases, graphic output design with CSS (when the graphic designer doesn’t provide the required output).

Graphic designers:

Minimum: 
Creative thinking, Photoshop or Fireworks
Advantage: 
Flash, Illustrator

Job description: To create the graphic design of the company websites and     application, to create add materials, graphic adjusting of presentations and documents used by the company.  
	8.    What does Balfor Recruitment offer 


· Comfortable Accommodation in Centre for only 85£ per month

· Work in a dynamic team

· Company/social/charity events

· 3days off

· One hour lunch break

          
	9. What kind of students does Balfor need  


·  Good English

· Positive attitude towards work

· Communicative

· Joyful spirit

· With desire to learn something new

· Assertive

· Flexible 

· Team player

· Sociable

· Capable of identifying oneself with the Balfor motto: „WORK HARD PLAY  HARD.“

            
	10. The duration of the placement  


· Min: 3 months

· Max: 6 months (depends upon the total value of the grant and upon the period of time on which the university is capable of accord the grant)

           
	11. Possible term to accede (current terms) 


· ASAP (June, September )

The terms will be individually decided by mutual consent. 
           
	12. Contact


Zuzana Lackova
Balfor Recruitment

e-mail : zlackova@balfor.co.uk
Tel : 0870 818 1001

Fax : 0870 727 2627

Please send your CV’s and your covering letter ASAP to the above mentioned e-mail address.
Balfor Recruitment Group Ltd will select for every student placement term 6 students with economic studies and 3 students with IT studies.

