Interná smernica č. 6/2005

Zásady organizačného a finančného zabezpečenia výučby v cudzích jazykoch

Článok 1

Úvodné ustanovenia

1. Interná smernica o obsahovom, organizačnom a finančnom zabezpečení výučby v cudzích jazykoch je vnútorným predpisom Ekonomickej univerzity v Bratislave (ďalej len EU).

Článok 2

Obsahové a organizačné zabezpečenie

1. V rámci internacionalizácie pedagogických aktivít a za účelom skvalitnenia výučby na EU je možné organizovať výučbu vybraných odborných predmetov podľa schválených akreditovaných študijných programov pre študentov EU, ako aj zahraničných študentov v rámci medzinárodných programov (Sokrates/Erasmus a iných programov) paralelne v slovenskom jazyku a v niektorom z cudzích jazykov (anglickom, nemeckom, francúzskom, resp. inom svetovom jazyku). 

2. Každoročne sa v rozpočte EU určí  suma finančných prostriedkov použiteľná na odmeny za výučbu v CJ a jej štruktúra podľa fakúlt. Jej výšku nemožno prekročiť, za čo zodpovedá dekan fakulty.

3. Ponuku odborných predmetov vyučovaných v cudzích jazykoch kompletizuje každá fakulta nasledovným spôsobom:

a) gestor predmetu a dekan fakulty vyjadrí každoročne stanovisko (súhlas, resp. nesúhlas) s otvorením odborného predmetu v príslušnom jazyku na formulári „Stanovisko (súhlas/nesúhlas) k výučbe predmetov v cudzích jazykoch na EU v Bratislave“ – Príloha č. 1,

b) uvedené formuláre jednotlivých ponúkaných predmetov vyučovaných v cudzom jazyku z bodu 2a) zašle fakulta na oddelenie zahraničných vzťahov najneskôr do 31. mája pred začatím nasledujúceho akademického roka pre potreby ich zverejnenia – ponuky na internete,

c) pri výbere predmetov sa fakulta riadi nasledovnou preferenciou predmetov do výšky limitu finančných prostriedkov za fakultu vyčlenených v rozpočte EU na výučbu cudzích jazykov a schválenú AS EUB v príslušnom rozpočtovom roku takto:

1. preferencia: odborné predmety akreditovaných študijných programov v cudzom jazyku (ako napríklad Master program Medzinárodný finančný manažment v nemeckom jazyku),

2. preferencia: odborné predmety vybrané zahraničnými študentmi,

3. preferencia: odborné predmety spoločného základu,

4. preferencia: odborné predmety fakultné povinné,

5. preferencia: odborné predmety fakultné povinne voliteľné,

6. preferencia: odborné predmety nepovinné.

4. Obsahová náplň predmetu, formy výučby musia byť v súlade s predmetom akreditovaným v slovenskom jazyku. Predmet vyučovaný v cudzom jazyku, obsah a rozsah predmetu, ako aj predpísaná študijná literatúra musia byť akreditované Akreditačnou komisiou EU. Vyučovaný predmet v cudzom jazyku musí byť zabezpečený kvalitnou a dostupnou odbornou literatúrou v cudzom jazyku. Predmety vyučované v cudzom jazyku majú rovnaký počet kreditov ako predmety vyučované v slovenskom jazyku podľa schváleného učebného plánu príslušnej fakulty. Štúdium predmetu končí predpísanou formou. Pre skúšku v cudzom jazyku platia rovnaké pravidlá ako pri štúdiu v slovenskom jazyku (obsah a rozsah predmetu, forma skúšky, ako aj rovnaká náročnosť). Pri opakovaní skúšky v nasledujúcom akademickom roku, resp. prenose skúšky do vyššieho ročníka, musí študent absolvovať uvedený predmet v slovenskom jazyku.

5. Študenti EU v Bratislave sa prihlasujú na výučbu v cudzích jazykoch na domácej fakulte (príslušné študijné oddelenie dekanátu fakulty) podľa schváleného učebného plánu a ponuky predmetov v cudzích jazykoch najneskôr v deň riadneho zápisu, resp. zápisu v náhradnom termíne do ďalšieho ročníka. Na výučbu v cudzom jazyku sa nesmie prihlásiť študent, ktorý neuspel na skúške z príslušného predmetu v slovenskom jazyku a prenáša si tento predmet do ďalšieho ročníka.

6. Zahraniční študenti sa prihlasujú elektronicky na výučbu v cudzích jazykoch na oddelení pre zahraničné vzťahy podľa ponuky predmetov zverejnenej na príslušnej web stránke EU, resp. osobne písomnou formou („Learning Agreement“) po príchode na EU v Bratislave.

7. Predbežný zoznam prihlásených a schválených študentov EU v Bratislave (domácich študentov) zašle príslušné študijné oddelenie dekanátu fakulty na oddelenie pre zahraničné vzťahy do 3 dní po termíne náhradného zápisu. Oddelenie pre zahraničné vzťahy skompletizuje zoznamy, to znamená zosumarizuje zoznamy domácich študentov z jednotlivých fakúlt a zahraničných študentov – všetkých podľa jednotlivých predmetov v CJ a zabezpečí v spolupráci s pedagogickým oddelením začlenenie otváraných predmetov v CJ do rozvrhu. Kompletné a definitívne zoznamy študentov prihlásených na jednotlivé predmety zašle oddelenie pre  zahraničné vzťahy príslušným vyučujúcim učiteľom po uplynutí 14 kalendárnych dní od zahájenia výučby. Vyučujúci učitelia už nesmú tieto kompletné a definitívne zoznamy upravovať (škrtať študentov, pripisovať študentov atď.).

8. Príslušný predmet v cudzom jazyku sa bude vyučovať za predpokladu, ak sa na 

      predmet zapíše spravidla 15 študentov ako minimálny počet. 

Článok 3

Priebeh a kontrola výučby v cudzích jazykoch
1. Účasť na prednáškach, cvičeniach a seminároch všetkých predmetov vyučovaných v cudzích jazykoch je pre študentov povinná. Účasť študentov na výučbe je evidovaná formou prezenčných listín, odovzdanie ktorých je podmienkou vyplatenia       finančnej odmeny  učiteľa po skončení semestra, resp. akademického roka. Formulár prezenčnej listiny je v prílohe č. 2 tejto smernice

2. V priebehu semestra je povinný dekan fakulty, resp. ním poverená osoba  uskutočniť minimálne jednu hospitáciu v každom predmete vyučovanom v cudzom jazyku a po ukončení semestra odovzdať písomný záznam z hospitácie spolu s ostatnou dokumentáciou  (podľa čl. 4 ods. 2) prorektorovi pre ZV. 

3. V priebehu predposledného týždňa semestra, v ktorom bol predmet vyučovaný v cudzom jazyku, zrealizuje oddelenie pre zahraničné vzťahy EU anonymný prieskum, ktorým sa overí kvalita výučby (Príloha č.3 - Questionnaire 1/student’s evaluation, Príloha č.4 - Questionnaire 2/teacher’s evaluation). Anonymný prieskum sa uskutoční vyplnením dotazníka učiteľom a študentami (príloha č.3 a príloha č.4). Za vyhodnotenie výsledkov anonymného prieskumu zodpovedá prorektor pre zahraničné vzťahy, ktorý zároveň zodpovedá za nezverejňovanie zistených výsledkov vo vzťahu k tretím osobám. Výsledky anonymného prieskumu jednotlivého predmetu odovzdá projektový manažér oddelenia pre zahraničné vzťahy na požiadanie príslušnému vyučujúcemu a na požiadanie dekanovi fakulty alebo ním poverenej osobe.

4. Na konci semestra, v ktorom bol predmet odučený v cudzom jazyku, dekan fakulty predloží návrh na vyplatenie finančnej odmeny.

5. Výsledky skúšok zahraničných študentov na konci skúšobného obdobia nahlásia jednotliví učitelia na oddelenie pre zahraničné vzťahy EU s uvedením počtu bodov zo 100 bodovej škály pre potreby vystavenia potvrdenia (certifikátu) o vykonanej skúške pre vysielajúcu univerzitu. Certifikát o vykonanej skúške s uvedením získaného počtu bodov vystaví projektový manažér zodpovedný za výučbu v CJ na oddelení pre zahraničné vzťahy, podpíše rektor, resp. prorektor pre zahraničné vzťahy.

Článok 4

Finančné zabezpečenie

1.
Rektor EU priznáva učiteľovi, ktorý odučil akreditovaný odborný predmet v cudzom jazyku, finančnú odmenu na základe zdokumentovaného návrhu dekana fakulty po ukončení semestra príslušného akademického roka.

2.
Návrh dekana fakulty na vyplatenie odmien obsahuje tieto podklady: 

· meno vyučujúceho, predmet v cudzom jazyku, forma výučby, semester,

· prehľad odučených vyučovacích hodín príslušného predmetu (ZS, resp. LS)    s uvedením počtu hodín prednášok a seminárov/cvičení, pričom u jedného učiteľa v príslušnom odbornom predmete v cudzom jazyku bude finančne honorovaná len jedna prednáška týždenne a/alebo jedno cvičenie/seminár týždenne v píslušnom semestri,

· prezenčné listiny študentov v rámci odučenej výučby v cudzom jazyku u jednotlivých predmetov,

· vyhlásenie dekana fakulty, že skutočne odučené hodiny v cudzom jazyku u príslušného učiteľa presahujú 100% normy priamej vyučovacej činnosti za akademický rok príslušnej kategórie učiteľov (OA, docent, profesor) podľa schválenej metodiky prepočtu, ktorý vyplýva z ročného úväzku učiteľa,

· záznamy z hospitácií u všetkých učiteľov uskutočnených v priebehu semestra (podľa č. 3,ods.2).

3. Finančná odmena za výučbu v cudzom jazyku sa stanovuje nasledovne:

jednotná hodinová sadzba – prednáška  do 1 000,- Sk/ vyučovacia hodina,

jednotná hodinová sadzba – seminár/cvičenie do 750,- Sk/ vyučovacia hodina.

4.
Odmena bude vyplatená dvakrát ročne z dotačných prostriedkov EU (podprogram 07701, kategória 610-Mzdy) formou mimoriadnej odmeny najskôr vo vyúčtovaní mzdy v prvom výplatnom termíne po skončení výučby v CJ, to znamená po skončení zimného a letného semestra daného akademického roka za predpokladu splnenia všetkých podmienok ustanovených v tejto smernici.

Článok  5

Spoločné a prechodné ustanovenia

1. Dňom  nadobudnutia účinnosti smernice č. 6/2005 stráca účinnosť smernica                č.14/2004 - Zásady organizačného a finančného zabezpečenia výučby v cudzích jazykoch zo dňa   10.11.2004 .

2. Táto smernica nadobúda účinnosť dňom 10. 10. 2005.  

Bratislava, 10. 10. 2005     

prof. Ing. Vojtech Kollár,CSc.

   rektor EU

