Interná smernica č. 7/2004

Postup výberového konania  študentov na zahraničné študijné pobyty, resp. študijné programy Ekonomickej univerzity v Bratislave

Článok 1

Úvodné ustanovenia

1. Interná smernica „Postup výberového konania študentov na zahraničné študijné pobyty, resp. študijné programy Ekonomickej univerzity v Bratislave“ je vnútorným predpisom Ekonomickej univerzity v Bratislave a jej fakúlt (ďalej len EU).

Článok 2

Všeobecné ustanovenia

1.
Interná smernica „Postup výberového konania študentov EU na zahraničné študijné pobyty, resp. študijné programy EU v Bratislave“ vychádza z medzinárodne stanovených všeobecných zásad realizácie zahraničných projektov a programov, ktoré sú obsahom medzinárodných zmlúv podpísaných predstaviteľmi Slovenskej republiky, ktorými sa SR zaviazala dodržiavať všeobecné i špecifické pravidlá realizácie zahraničných projektov. Interná smernica súčasne vychádza z legislatívy SR v oblasti vysokého školstva SR.
2. Interná smernica „Postup výberového konania študentov EU na zahraničné študijné pobyty a študijné programy EU v Bratislave“ sa vzťahuje na tieto študijné pobyty a programy na univerzitnej a fakultnej úrovni:

a) univerzitný mobilitný projekt Socrates/Erasmus, štipendijný program Slovenskej

    sporiteľne (ďalej SLSP),

b) univerzitné študijné projekty MIBP PECO, CEEPUS, študijný program CELE, 

    a stážové pobyty Leonardo da Vinci, letná škola  DANUBIA ,

c) fakultné študijné programy realizované príslušnými fakultami Ekonomickej 

    univerzity v Bratislave,

d) ostatné študijné projekty realizované na EU v Bratislave počas členstva SR 

    v Európskej únii, napr. Tempus/Meda, Alfa, Erasmus/Mundus atď.

3. Interná smernica „Postup výberového konania študentov EU na zahraničné študijné pobyty a študijné programy EU v Bratislave“ sa vzťahuje na:

a)  študentov denného štúdia EU v Bratislave, ktorí ukončili minimálne prvý ročník 

     štúdia na EU v Bratislave, resp. časť štúdia na niektorej z verejných vysokých škôl 

     v SR, alebo 

b) na študentov v dennej forme doktorandského štúdia na Ekonomickej univerzite v Bratislave, 

ktorí splnia kritériá spôsobilosti štúdia na vysokých školách a univerzitách v zahraničí, 

stanovených v tejto internej smernici.

4. Pri každom výberovom konaní na EU v Bratislave pre všetky projekty, resp. programy

      podľa článku 2, ods. 2 musí byť dodržaný tento postup:

a) oddelenie ZV (ďalej OZV) zverejní tzv. výzvu na nominácie minimálne 2 týždne 

    pred začatím výberového konania na nasledujúci akademický rok alebo nasledujúci 

    semester pre každý projekt, resp. program. Výzva na nominácie musí obsahovať 

    tieto náležitosti:

1. okruh študentov, na ktorých sa vzťahuje výzva na nominácie (študenti, ktorí sa môžu prihlásiť do projektu alebo programu),

            
2. počet nominovaných študentov za jednotlivé fakulty, resp. za celú EU podľa   

               typu projektu alebo programu stanovením maximálnych počtov študentov, 

           

3. kritériá spôsobilosti a výberu uchádzačov, a spôsob ich hodnotenia – ústne 

               interview, resp. písomná forma, 

           4. požadovanú prihlášku a ďalšie písomné náležitosti (application form, 

               CV, motivačný list, fotografiu, výpis známok atď.) s určením, kde študenti získajú 

               application form, napr. na web stránke OZV, 

                       5. termín podania prihlášky vrátane všetkých požadovaných písomných                   

               dokumentov, 

                       6. zloženie výberovej komisie,

                       7. termín zverejnenia výsledkov po uskutočnení výberového konania na 

                internetovej stránke OZV a informačnej tabuli OZV,

b) výberové konanie sa musí zrealizovať podľa vypísaných kritérií a vo vopred    

    zverejnenom termíne, prihlášky odovzdané po stanovenom termíne sa neprijímajú 

    a neberú do úvahy pri výberovom konaní,

c) členovia výberovej komisie sú povinní potvrdiť svoju prítomnosť na výberovom 

    konaní podpisom v prezenčnej listine, ktorá je súčasťou zápisnice o výberovom 

    konaní, 

d) výsledky výberového konania je komisia pre výberové konanie povinná zverejniť 

                na internetovej stránke OZV, na informačnej tabuli OZV a kópiu odovzdá 

                prodekanom pre ZV.

5. Členov výberovej komisie menuje osobitne pre každé výberové konanie každého univerzitného projektu, resp. programu prorektor pre zahraničné vzťahy a osobitne pre každý fakultný projekt, resp. program prodekan pre zahraničné vzťahy príslušnej fakulty.

Článok 3

Priebeh výberového konania a kritériá spôsobilosti študentov pre univerzitný mobilitný projekt  Socrates/Erasmus 

1.
Do výberového konania na program Socrates/Erasmus sa môže prihlásiť študent, ktorý  je občanom SR alebo krajiny EÚ a ostatných krajín participujúcich v programe Socrates, má trvalý pobyt v SR, alebo je mu priznané, že je bez štátnej príslušnosti, alebo má štatút utečenca v SR. Granty Socrates je možné prideliť len študentom, ktorí majú ukončený prvý ročník svojho vysokoškolského štúdia. Žiadnemu študentovi nesmie byť udelený grant po druhýkrát, aj keď celková dĺžka jeho študijného pobytu nepresiahne maximálne stanovenú dĺžku trvania študijného pobytu, a to aj v prípade, keď už študent absolvoval  pobyt s nulovým grantom.

2. Výberové konanie na program Socrates/Erasmus sa na Ekonomickej univerzite v Bratislave uskutočňuje v 2 výberových kolách. Prvé kolo (nominácie na fakultách) sa realizuje po zverejnení výzvy na nominácie oddelením zahraničných vzťahov (OZV) na jednotlivých fakultách, druhé kolo (univerzitné kolo) sa uskutočňuje na univerzitnej úrovni na OZV za prítomnosti zástupcov SLSP.

3. Oddelenie zahraničných vzťahov (koordinátor Socrates/Erasmus) zverejní výzvu na nominácie pre fakulty minimálne 2 týždne pred prvým kolom výberového konania na internete OZV, písomne na informačnej tabuli OZV a e–mailom jednotlivým prodekanom pre ZV všetkých fakúlt EU. 

4. Výzva na nominácie obsahuje: okruh študentov, ktorí sa môžu podľa pravidiel Socrates/Erasmus prihlásiť, počet študentov (maximálny limit počtu študentov za jednotlivé fakulty s určením maximálneho počtu študentov pre anglofónne, frankofónne, nemeckofónne, resp. iné univerzity v zahraničí), termín odovzdania fakultných nominácií (deadline), odporúčané kritériá spôsobilosti:

a) dosiahnuté študijné výsledky stanovené dosiahnutým priemerom študijných 

       výsledkov potvrdených študijným oddelením príslušnej fakulty, 

b) jazykové schopnosti, 

c) posúdenie motivácie študentov (zhodnotenie písomných podkladov ako sú motivačný list, štrukturovaný životopis atď.), 

d) účasť v Buddy systéme atď. 

      5.  Odporúčané kritériá spôsobilosti musia byť vopred stanovené a zverejnené pred prvým 

            kolom výberového konania na fakulte (fakultné kolo) takým spôsobom, že musia byť 

            stanovené váhy jednotlivých kritérií bodmi, resp. %-tami. Každá fakulta si stanovuje 

            váhu jednotlivých kritérií a spôsob ich kvantifikácie (percentuálne, koeficientami) tak, 

            aby súčet váh všetkých kritérií a) až d)  tvoril 100 bodov, resp. 100 % alebo iný 

            syntetický ukazovateľ. Kritériá musia byť na fakulte vopred schválené a zverejnené 

            a fakultná výberová komisia ich musí rešpektovať. Prvé kolo výberového konania 

            (fakultné kolo) uskutočňuje každá fakulta podľa článku 2 ods. 4. vopred na celý 

            nasledujúci akademický rok.

6. Každá fakulta na základe fakultného výberového konania zostaví fakultné nominácie 

      študentov na mobilitný projekt Socrates/Erasmus, ktoré musia obsahovať:

             6.1.Poradie nominovaných študentov v tabuľke s uvedením:

a) poradové číslo nominácie, priezvisko a meno študenta, 

b) ročník, ktorý študuje v čase podávania prihlášky,

c) dve vybrané univerzity, na ktoré sa uchádza v projekte s uvedením preferencie 1. a 2. miesta,

d) jazyky, v ktorých chce na vybraných univerzitách študovať odborné predmety,

e) vybraný semester (ZS alebo LS), počas ktorého chce nominovaný študent študovať na vybranej zahraničnej univerzite a získať minimálne 30 ECTS kreditov,

f) e–mailovú adresu a číslo mobilu.

            Túto tabuľku zostavuje fakultná výberová komisia osobitne pre Socrates/Erasmus pre 

            anglofónne štúdium, frankofónne štúdium a nemeckofónne štúdium (čiže tri tabuľky).

6.2. Odovzdať zložky nominovaných študentov s týmto požadovaným obsahom:

a) oficiálna prihláška  Socrates/Erasmus získanú on-line na internete,

b) curriculum vitae (ďalej CV) nominovaného študenta v anglickom jazyku, resp. v inom jazyku, v ktorom chce študovať na vybranej zahraničnej univerzite,

c) motivačný list nominovaného študenta v anglickom jazyku, resp. inom jazyku, v ktorom chce študovať na vybranej zahraničnej univerzite,

d) kópie dokladov o jazykových schopnostiach (kópie certifikátov, resp. diplomov atď,) nominovaného študenta,

e) potvrdenie o dosiahnutých študijných výsledkoch študijným oddelením príslušnej fakulty.

6.3. Kópiu zápisnice z fakultného výberového konania s kópiou prezenčnej listiny     

       výberového konania. V zápisnici musí byť uvedené prehlásenie, že nikto 

       z nominovaných študentov sa doteraz nezúčastnil v priebehu štúdia na                   

                   EU v Bratislave projektu Socrates/Erasmus, na ktorý ho fakulta nominuje. Fakulta 

                   nesmie nominovať na Socrates/Erasmus mobilitný projekt ani takého študenta, 

                   ktorý sa už zúčastnil Socrates/Erasmus projektu ako študent inej fakulty 

                   resp. inej vysokej školy.

7. Prodekan pre ZV je zodpovedný za dodržanie všetkých kritérií a požiadaviek fakultného výberového konania, ďalej za transparentnosť a bezchybnosť fakultného výberového konania, za dodržanie termínov fakultných nominácií na nasledujúci akademický rok (tzv. deadline) a včasnosť odovzdania všetkých podkladov koordinátorovi projektu Socrates/Erasmus na OZV.

8. Druhé kolo výberového konania (univerzitné kolo) sa realizuje najneskôr 3 týždne po uzatvorení prvého kola. Pred druhým kolom koordinátor projektu Socrates/Erasmus skontroluje všetky podklady prvého kola zo všetkých fakúlt z hľadiska komplexnosti, úplnosti a formálnych náležitostí. 

9. V právomoci univerzitnej výberovej komisie v rámci druhého kola výberového konania je usporiadať nominácie študentov v rámci celej EU, ďalej zrealizovať výberové konanie za účasti zástupcu SLSP s cieľom rozčlenenia nominácií študentov z jednotlivých fakúlt podľa najlepších výsledkov na tzv. „klasický“ Socrates/Erasmus a na štipendijný program SLSP. V právomoci univerzitnej výberovej komisie v rámci druhého kola výberového konania nie je vylúčiť nominovaných študentov z prvého kola za predpokladu, že fakulty dodržia stanovené limity nominovaných študentov. Ak fakulty prekročia maximálne limity nominovaných študentov, univerzitná výberová komisia v rámci druhého kola nebude brať nominácie fakúlt nad limit do úvahy.

10. Univerzitná výberová komisia zverejní definitívne výsledky výberového konania druhého 

      kola na internetovej stránke OZV a na informačnej tabuli OZV, kópiu odovzdá 

      prodekanom pre zahraničné vzťahy v lehote, ktorá je stanovená Národnou kanceláriou 

      Socrates pre príslušný semester akademického roka. Univerzitná výberová komisia spíše 

      zápisnicu, súčasťou ktorej je prezenčná listina členov výberovej komisie a archivuje tieto 

      podklady spolu s ostatnými dokumentami Socrates/Erasmus najmenej 5 rokov.

11. Prorektor pre ZV je zodpovedný za dodržanie všetkých kritérií a požiadaviek výberového 

      konania, ďalej za transparentnosť a bezchybnosť výberového konania, za dodržanie 

      termínov všetkých nominácií na nasledujúci akademický rok (tzv. deadline) a včasnosť  

      všetkých prác súvisiacich s prípravou ako aj realizáciou projektu  Socrates/Erasmus.

Článok 4

Priebeh výberového konania a kritériá spôsobilosti študentov pre  

zahraničné študijné mobility MIBP PECO, CEEPUS, 

zahraničný  študijný program CELE,

stážové pobyty Leonardo da Vinci, 

letnú školu DANUBIA

1. Výberové konanie na zahraničný študijný program CELE, študentské mobility MIBP 

     PECO, CEEPUS, stážové pobyty Leonardo da Vinci a letnú školu Danubia sa realizuje na 

     základe detailných požiadaviek koordinátorov týchto projektov, resp. programov v súlade 

     so všobecnými zásadami EU v článku 2 tejto smernice.

2. Výzvu na nominácie zverejňuje príslušný koordinátor projektu, resp. programu, ktorý je 

     pracovníkom oddelenia zahraničných vzťahov najmenej 2 týždne pred výberovým 

     konaním na univerzitnej úrovni. 

     Výzva na nominácie musí obsahovať:

2.1.  okruh študentov, ktorí sa na konkrétny program môžu prihlásiť,

2.2.  termín podania nominácií z jednotlivých fakúlt,

2.3.  počet nominovaných študentov,

2.4.  požadované kritériá (dosiahnuté študijné výsledky stanovením horného limitu   

       priemeru známok doterajšieho štúdia na EU, jazykové schopnosti, posúdenie 

       motivácie študenta, účasť v Buddy  systéme EU),

2.5.  požadované písomné materiály  (CV, motivačné listy, výpis dosiahnutých   

       študijných výsledkov resp. iné).

3. Postup výberového konania na univerzitnej úrovni musí rešpektovať všeobecné zásady v článku 2 tejto smernice s uvedením detailných  kritérií výberového konania  a príslušnej váhy tohoktorého kritéria pre príslušný program (v percentách alebo koeficientom).

4. Výsledky výberového konania musia byť zverejnené na internetovej stránke OZV, na  informačnej tabuli OZV. Zodpovedný koordinátor projektu odovzdá kópiu prodekanom pre zahraničné vzťahy.

5. Výberovú komisiu menuje prorektorka pre ZV. Po uskutočnení výberového konania musí byť spísaná zápisnica, súčasťou ktorej je prezenčná listina členov výberovej komisie.

6. Za dodržanie postupu výberového konania podľa tejto smernice zodpovedá prorektorka pre ZV.

Článok  5

Spoločné a prechodné ustanovenia

1. Výberové konanie študentov na zahraničné študijné projekty, resp. programy počas     

     členstva SR v Európskej únii budú upresňované podľa požiadaviek týchto projektov 

     v dodatkoch k tejto smernici.

2. Výberové konanie na zahraničné študijné programy, resp. master programy neuvedené 

    v článku 2, bodu 2 budú realizované podľa Vyhlášky č. 614/2002 Ministerstva školstva SR 

    uverejnenej  31.10.2002.

3.  Študent má právo odvolať sa voči rozhodnutiu výberovej komisie. Odvolanie podáva na

     preskúmanie tomu orgánu (tej výberovej komisii), ktorý o výbere študenta rozhodol

     a v ďalšom konaní má právo odvolať sa rektorovi Ekonomickej univerzity v Bratislave.

4.  Táto smernica nadobúda účinnosť dňom 4. 6. 2004.

Bratislava, 1.6.2004

prof. Ing. Vojtech Kollár,CSc.

   rektor EU
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