Interná smernica č. 9 / 2008
Zásady  zabezpečenia výučby v cudzích jazykoch na Ekonomickej univerzite v Bratislave
Článok 1

Úvodné ustanovenia

1. Táto interná smernica upravuje zabezpečenie výučby odborných predmetov v cudzích jazykoch na Ekonomickej univerzite v Bratislave (ďalej len EU v Bratislave) v rámci internacionalizácie pedagogických aktivít a za účelom skvalitnenia výučby na EU v Bratislave s výnimkou predmetov poskytovaných Ústavom jazykov EU v Bratislave.
Článok 2

Príprava návrhov na zaradenie odborných predmetov do výučby v cudzích jazykoch 
1. Na EU v Bratislave je možné organizovať a poskytovať výučbu vybraných odborných predmetov podľa schválených akreditovaných študijných programov pre študentov EU v Bratislave, ako aj pre zahraničných študentov, v niektorom z cudzích jazykov (anglickom, nemeckom, francúzskom, resp. inom svetovom jazyku). 

2. V rozpočte EU v Bratislave sa každoročne  určí suma finančných prostriedkov použiteľná na odmeny za výučbu v cudzích jazykoch. 
3. Do výučby v cudzích jazykoch môžu byť zaradené výhradne predmety, ktoré sú riadne akreditované akreditačnou komisiou EU v Bratislave. Do výučby v cudzích jazykoch môžu byť zaradené iba predmety, ktoré sa súčasne vyučujú aj v slovenskom jazyku s výnimkou výberových predmetov. 

4. Dekani jednotlivých fakúlt  pripravujú  návrh na  zaradenie odborných predmetov do výučby v cudzích jazykoch nasledujúcim spôsobom: 
a) Predmety, ktoré neboli doposiaľ akreditované akreditačnou komisiou EU v Bratislave, musia byť predložené na akreditáciu najneskôr do 28. februára kalendárneho roka. Návrhy na akreditáciu musia obsahovať informačný list predmetu a sylabus predmetu v slovenskom jazyku a v jazyku výučby a musia byť predložené predsedovi akreditačnej komisie EU v Bratislave v elektronickej i tlačenej podobe prostredníctvom členov akreditačnej komisie príslušnej fakulty.

b) Návrhy budú prerokované akreditačnou komisiou EU v Bratislave a odporúčané/neodporúčané na zaradenie do výučby v cudzích jazykoch.
c) Pri príprave návrhov na zaradenie odborných predmetov do výučby v cudzích jazykoch v príslušnom akademickom roku sa príslušná  fakulta riadi nasledovnou preferenciou týchto predmetov takto:

1. preferencia: odborné predmety akreditovaných študijných programov v cudzom jazyku (napr. predmety študijného programu Medzinárodný finančný manažment),

2. preferencia: odborné predmety spoločného univerzitného základu,

3. preferencia: povinné fakultné odborné predmety,

4. preferencia: povinne voliteľné fakultné odborné predmety,

5. preferencia: výberové odborné predmety.

5. Dekani jednotlivých fakúlt podávajú návrh na zaradenie odborných predmetov na výučbu v cudzích jazykoch na nasledujúci akademický rok rektorovi EU v Bratislave v termíne do 31. marca kalendárneho roku. 
6. Návrh na zaradenie  celouniverzitných odborných  predmetov vyučovaných v cudzích jazykoch na nasledujúci akademický rok podáva riaditeľ Ústavu medzinárodných programov EU v Bratislave (ďalej len ÚMP) so súhlasom odborných garantov príslušných predmetov rektorovi  EU v Bratislave v termíne do 31. marca kalendárneho roku.  Ustanovenia uvedené v čl. 2 ods. 4 sa vzťahujú   v plnom rozsahu aj na návrh celouniverzitných odborných  predmetov vyučovaných v cudzích jazykoch. 
7. Návrh musí obsahovať názov predmetu v slovenskom jazyku, jazyk výučby, semester výučby, rozsah výučby a meno garanta predmetu. Návrh musí byť podaný na predpísanom formulári (formulár v prílohe) .

8. O zaradení odborných predmetov  do výučby v cudzích jazykoch na nasledujúci akademický rok rozhoduje rektor EU v Bratislave. Rozhodnutie rektora bude písomne oznámené dekanom fakúlt a riaditeľovi ÚMP. 

9. Jednotlivé fakulty organizačne zabezpečia pre študentov EU v Bratislave možnosť výberu odborných predmetov (vrátane celouniverzitných predmetov) navrhnutých na výučbu v cudzích jazykoch zo zoznamu predmetov odsúhlasených rektorom na celý nasledujúci akademický rok.
10. Jednotlivé  fakulty  zašlú v termíne do 15. mája kalendárneho roku na  ÚMP a zároveň na pedagogické oddelenie EU v Bratislave definitívny zoznam predmetov, ktoré si študenti príslušnej fakulty vybrali pre nasledujúci akademický rok podľa jednotlivých semestrov  a ktoré sa fakulta definitívne rozhodla v nasledujúcom akademickom roku  otvoriť. Zoznam predmetov zaradených do výučby na nasledujúci akademický rok  bude obsahovať názov predmetu v slovenskom jazyku, jazyk výučby, semester výučby, rozsah výučby, počet kreditov, meno garanta predmetu, meno vyučujúcich a počet študentov, ktorí sa na výučbu  v nasledujúcom akademickom roku zapísali. Zoznam predmetov musí byť podaný na predpísanom formulári (formulár v prílohe). Prílohou k formuláru  musí byť  aj kompletná pedagogická dokumentácia  všetkých navrhovaných predmetov (informačný list predmetu a sylabus) v slovenskom jazyku a v jazyku výučby v elektronickej i tlačenej podobe.
11. ÚMP zverejní definitívnu ponuku odborných predmetov vyučovaných v v cudzích jazykoch na nasledujúci akademický rok určenú  pre zahraničných študentov  v termíne do 15. júna kalendárneho roka na internetovej stránke EU v Bratislave.
12. Pedagogické oddelenie EU v Bratislave zaradí celouniverzitné odborné predmety vyučované v cudzích jazykoch v nasledujúcom akademickom roku do rozvrhu výučby.

Článok 3

Spôsob zápisu vybraných odborných predmetov v cudzích jazykoch 

1. Študenti EU v Bratislave si odborné predmety vyučované v cudzích jazykoch zapisujú spôsobom obvyklým pre zápis predmetov v termíne zápisu na jednotlivých fakultách. 

2. Na výučbu odborného predmetu v cudzom jazyku sa nemôže prihlásiť študent, ktorý v predchádzajúcom akademickom roku nevyhovel na skúške z príslušného predmetu v slovenskom jazyku a je povinný zapísať si tento predmet v ďalšom roku štúdia. 

3. Zahraniční študenti sa na výučbu odborných predmetov v cudzích jazykoch prihlasujú pred začatím štúdia na EU v Bratislave elektronickou formou na Oddelení pre zahraničné vzťahy EU v Bratislave (ďalej len OZV) podľa ponuky predmetov zverejnenej na príslušnej internetovej stránke EU v Bratislave, resp. osobne písomnou formou („Learning Agreement“) na  OZV. OZV zašle zoznamy zahraničných študentov na ÚMP.
4. Jednotlivé fakulty oznámia ÚMP definitívne zoznamy študentov, ktorí si zapísali odborné predmety v cudzom jazyku (vrátane celouniverzitných predmetov) na celý nasledujúci akademický rok do 3 dní od začiatku výučby v zimnom semestri.
5. ÚMP skompletizuje zoznamy študentov (domácich aj zahraničných), poskytne ich príslušným učiteľom do 7 dní od začiatku výučby v danom semestri. 
6. Učitelia nesmú do definitívnych zoznamov zasahovať (dopísaním, resp. vyčiarknutím študenta) bez súhlasu študijného oddelenia príslušnej fakulty, resp. pri zahraničných študentoch bez súhlasu OZV.
7. Príslušný odborný predmet v cudzom jazyku  sa bude v danom akademickom roku vyučovať spravidla za predpokladu, že  sa na predmet zapíše 10 študentov ako minimálny počet.
Článok 4
Priebeh a  kontrola výučby odborných predmetov v cudzích jazykoch
1. Účasť na prednáškach, cvičeniach a seminároch odborných predmetov vyučovaných v cudzích jazykoch sa riadi študijným poriadkom EU v Bratislave. 

2. Účasť študentov na výučbe je evidovaná formou prezenčných listín (formulár v prílohe). 

3. Dekan príslušnej fakulty je povinný zabezpečiť minimálne jednu hospitáciu za semester v každom odbornom predmete vyučovanom v cudzom jazyku.

4. Najneskôr 14 dní pred ukončením výučby daného odborného predmetu v cudzom jazyku  ÚMP zabezpečí anonymný prieskum medzi študentmi a učiteľmi o výučbe daného odborného predmetu v cudzom jazyku. Prieskum sa uskutoční prostredníctvom anonymných  dotazníkov  elektronickou formou (dotazníky  v prílohe). 
5. Za vyhodnotenie výsledkov anonymného prieskumu zodpovedá prorektor pre medzinárodné vzťahy, ktorý zároveň zodpovedá za nezverejnenie zistených výsledkov vo vzťahu k tretím osobám. Výsledky anonymného prieskumu jednotlivých odborných predmetov v cudzích jazykoch odovzdá prorektor pre medzinárodné vzťahy  výhradne rektorovi EU v Bratislave, dekanovi príslušnej fakulty a príslušnému učiteľovi. 

6. Ak  kvalita výučby predmetu bude hodnotená v dvoch po sebe nasledujúcich obdobiach výučby negatívne (t. j. nedosiahne minimálne 50% stanovenej hodnotiacej stupnice), bude daný predmet zaradený do výučby až po odporúčaní dekana príslušnej fakulty, v ktorom dekan uvedie a potvrdí  odstránenie zistených nedostatkov. 
7. Ak  komunikatívna kompetentnosť daného učiteľa v príslušnom cudzom jazyku bude hodnotená v dvoch po sebe nasledujúcich obdobiach výučby negatívne (t. j. nedosiahne minimálne 50% stanovenej hodnotiacej stupnice), bude daný predmet zaradený do výučby až po overení jazykových znalostí učiteľa jednou z nasledujúcich foriem: preskúšaním z príslušného cudzieho jazyka skúšajúcim navrhnutým riaditeľom Ústavu jazykov EU v Bratislave alebo predložením dokladu o dosiahnutí požadovanej úrovne komunikatívnej kompetentnosti v príslušnom cudzom jazyku (napr. skúškou v certifikovanej inštitúcii).

8. Pri prvom návrhu na zaradenie odborného predmetu do ponuky výučby v cudzích jazykoch musí byť úroveň  komunikatívnej kompetentnosti učiteľa daného predmetu  v príslušnom cudzom jazyku dokladovaná  jednou z nasledujúcich foriem: pozitívnym hodnotením jazykovej úrovne učiteľa v prípade, že príslušný učiteľ už vyučoval v danom cudzom jazyku na EU v Bratislave, medzinárodne uznávaným certifikátom,  skúškou  z cudzieho jazyka na Ústave jazykov EU v Bratislave minimálne na úrovni C1 Európskeho referenčného rámca,  skúškou v inej certifikovanej inštitúcii,  alebo certifikátom o absolvovaní školenia v projekte ESF Internacionalizácia vzdelávania na EU v Bratislave.

9. Výsledky skúšok zahraničných študentov na konci skúšobného obdobia príslušného semestra nahlásia jednotliví učitelia písomne OZV  s uvedením počtu bodov zo 100 bodovej škály pre potreby vystavenia potvrdenia (certifikátu) o vykonaných skúškach pre vysielajúcu univerzitu. Certifikát o vykonaných  skúškach s uvedením získaného počtu bodov vystaví OZV a podpíše prorektor pre medzinárodné vzťahy v zastúpení rektora EU v Bratislave.
10. Výsledky skúšok domácich študentov na konci skúšobného obdobia príslušného semestra nahlásia jednotliví učitelia spôsobom obvyklým na príslušnej fakulte.  
Článok 5
Finančné zabezpečenie výučby odborných predmetov v cudzích jazykoch
1. Rektor EU v Bratislave priznáva učiteľovi, ktorý zabezpečil výučbu odborného predmetu v cudzom jazyku, finančnú odmenu.

2. Finančná odmena sa priznáva na základe návrhu dekana príslušnej fakulty. 
3. Odmena za výučbu odborného predmetu v cudzom jazyku prináleží učiteľovi maximálne v rozsahu výučby pre jednu skupinu študentov.
4. Návrh dekana na vyplatenie odmeny musí obsahovať tieto podklady: 
a) prehľad odučených vyučovacích hodín osobitne pre každý  predmet  za zimný, resp. letný semester (formulár v prílohe) s uvedením počtu skutočne odučených hodín prednášok a seminárov/cvičení(formulár v prílohe),
b) prezenčné listiny z jednotlivých predmetov,
c) vyhlásenie dekana fakulty, že skutočne odučené hodiny daného odborného predmetu  v cudzom jazyku presahujú 100% normy priamej vyučovacej činnosti daného učiteľa v príslušnom akademickom roku podľa schválenej metodiky (formulár v prílohe),
d) záznamy z hospitácií z každého odborného predmetu v cudzom jazyku (formulár v prílohe).

5. Dekan príslušnej fakulty predkladá návrh na vyplatenie odmeny za výučbu odborných predmetov v cudzom jazyku spolu so všetkým náležitosťami do 14 dní po ukončení výučby v letnom semestri daného akademického roka (za predmety zimného aj letného semestra spolu).

6. Finančná odmena za výučbu v cudzom jazyku sa stanovuje nasledovne: 

a) sadzba za prednášku – do 1.000,- Sk/vyučovacia hodina,

b) sadzba za seminár/cvičenie – do 750,- Sk/vyučovacia hodina
7. Rektor EU má právo znížiť sadzbu v prípade, že výsledok anonymného prieskumu daného odborného predmetu v cudzom jazyku bude negatívny (t. j. nedosiahne minimálne 50% stanovenej hodnotiacej stupnice).
8. Odmena za výučbu odborných predmetov v cudzom jazyku sa bude vyplácať jedenkrát ročne z dotačných prostriedkov EU v Bratislave  formou mimoriadnej odmeny najneskôr vo vyúčtovaní mzdy za mesiac júl daného akademického roka za predpokladu splnenia všetkých podmienok ustanovených v tejto internej smernici.
Článok  6
Spoločné a prechodné ustanovenia

1. Dňom nadobudnutia účinnosti internej smernice č.9/2008 stráca účinnosť interná smernica č. 6/2005 Zásady organizačného a finančného zabezpečenia výučby v cudzích jazykoch zo dňa 10. 10. 2005.

2. Táto smernica nadobúda účinnosť dňom 1. marca 2008.

Dr. h. c. prof. Ing. Rudolf Sivák, PhD.
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