Interna smernica ¢islo 7/2019

o aplikacii zdakona ¢. 211/2010 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich prepisov
na podmienky Ekonomickej univerzity v Bratislave

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

1. Ekonomicka univerzita v Bratislave (d’alej len ,,EU v Bratislave®) je povinnou osobou
v zmysle § 2 ods. 2 zdkona ¢. 211/2010 Z. z. o slobodnom pristupe k informéacidm
aozmene adoplneni niektorych zékonov (zdkon o slobode informacii) v zneni
neskorsich prepisov (d’alej len ,,zdkon o slobode informacii‘).

2. EU v Bratislave spristupiiuje informéacie, ktoré st jej dostupné a patria do jej
pOsobnosti.

3. Ziadatelom o spristupnenie informacie je fyzickd alebo pravnickd osoba, ktora
poziada o spristupnenie informacie.

4. Hromadnym sposobom sa zverejiiujii najmé udaje vymedzené v § 5, § 5a, § Sba § 6
zékona o slobode informacii. Za hromadny pristup k informacidm sa povazuje najma
zverejnenie informécii na webovom sidle EU v Bratislave, ozndmenia na verejne
pristupnej turadnej vyveske na pracovisku EU v Bratislave, pripadne materialy
vydavané EU v Bratislave.

5. Zverejnenou je taka informdcia, ktordt moze kazdy opakovane vyhladavat, najmi
informécia publikovana v tlaci, na internete alebo je vystavena na uradnej vyveske s
moznost'ou vol'ného pristupu.

6. Sprievodnou informéciou je takd informécia, ktord uzko suvisi s poZadovanou
informaciou, najmi informdcia o existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia
spristupniovat’ informaciu, o cCase, pocas ktor¢ho trva odmietnutie spristupnenia
informadcie, a kedy bude opatovne preskiimana.

7. EU v Bratislave je povinna zverejnit' informacie v rozsahu podla § 5 zékona o
slobode informacii.

8. EU v Bratislave na svojom webovom sidle zverejnuje v zadkonom stanovenej lehote
vSetky zmluvy, objednavky a faktary tak, ako ich zverejnenie v § 5a a  § 5b
vymedzuje zakon o slobode informacii.

9. Kazdy Ziadatel’ ma pravo na pristup k informécidm uvedenym v bode 2 tohto ¢lanku,
ktorych poskytovanie nepodliecha obmedzeniu podla ustanoveni § 8 a nasledujucich
zakona o slobode informaécii.

10. Ak je predmetom ziadosti ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, povinna osoba
najneskor do 5 dni od podania Ziadosti ozndmi ziadatel'ovi tdaje, ktoré umoznia
vyhl'adanie a ziskanie pozadovanych informacii.

11. Ak ziadatel' trva na spristupneni zverejnenych informacii, EU v Bratislave mu ich
spristupni v zdkonnej lehote, ktord vsak zac¢ina plynut’ diiom, ked’ ziadatel’ oznamil, Ze



trva na spristupneni informacie.

12. Povereny zamestnanec je zodpovedny za spravnost a aktudlnost zverejnenej
informaécie.

13. Ziadatel' modze poziadat o spristupnenie informacie pisomne, ustne, elektronickou
postou alebo inym technicky vykonateI'nym sposobom.

14. Ziadosti o spristupnenie informacii prijima a eviduje Pravny referat
Ekonomickej univerzity v Bratislave (d’alej len ,,Pravny referat*)

Adresa: Ekonomické univerzita v Bratislave
Pravny referat
Dolnozemska cesta 1
852 35 Bratislava 5

Miesto: Ekonomicka univerzita v Bratislave
Dolnozemska cesta 1
Bratislava
budova Vyucba 2 — Rektorat
3. poschodie, ¢islo dveri D3.10

e-mail: slobodainformacii@euba.sk

Informécie mozno ziskat osobne v pracovnych dioch od 9.00 h do 11.00 h na
Pravnom referate, budova Vyucba 2 — Rektorat, 3. poschodie, ¢islo dveri D3.10.

15. Ziadost' sa podava v §tatnom jazyku.
16. Zo ziadosti musi byt’ zjavné, Ze:
- je ur¢ena EU v Bratislave,
- meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatel’a,
- adresa pobytu alebo sidlo ziadatel’a,
- akych informacii sa ziadost’ tyka,
- akym spdsobom navrhuje Ziadatel” spristupnit’ informacie.

17.V pripade, ak Ziadost nema predpisané naleZitosti v zmysle zikona o slobode
informécii, povereny zamestnanec EU v Bratislave vyzve ziadatela, aby ich v lehote
nie kratSej ako 7 dni doplnil a pouci ziadatel'a ako treba doplnenie urobit’. Ak napriek
vyzve ziadatel Ziadost' nedoplni a neodstrani vady podania, EU v Bratislave ziadost
odlozi.

18. Ziadost je podana ditom jej doru¢enia EU v Bratislave. Na ziadost EU v Bratislave
pisomne potvrdi podanie ziadosti.

Clanok II

Postup EU v Bratislave pri spristupneni informacii



EU v Bratislave spristupiiuje pozadované informécie pisomne, nahliadnutim do spisu
vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informécii na
technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informaciami,
postou, elektronickou poStou. Ak informaciu nemozno spristupnit’ spdsobom ur¢enym
ziadatelom, dohodne  EU v Bratislave so Ziadatelom iny spdsob spristupnenia
informaécie.

EU v Bratislave v pripade tustnej alebo telefonickej ziadosti spristupni ziadatelovi
informéaciu neodkladne, ak ju méa k dispozicii. Ak EU v Bratislave informaciu
neposkytne na tstnu alebo telefonicku ziadost’ alebo ak ziadatel’ informaciu povazuje
za neuplni, EU v Bratislave ho vyzve, aby o spristupnenie informacie poziadal
pisomne.

Ak bola ziadost' o poskytnutie informdcie doru¢end inému zamestnancovi, alebo
inému organizatnému Utvaru EU v Bratislave, ako Pravnemu referatu, tento
zamestnanec, resp. organiza¢ny utvar, je povinny ju bezodkladne postipit’ Pravnemu
referatu. O Ziadosti o poskytnutie informécie podanej ustne (osobne alebo
telefonicky) je povinny tento zamestnanec, resp. organiza¢ny utvar vyhotovit’ zaznam
a tento bezodkladne postlpit’ Pravnemu referatu.

Centralnu evidenciu vSetkych ziadosti o poskytnutie informacie podanych EU v
Bratislave vedie Pravny referat, ktory Ziadost' zaeviduje a bez zbyto¢ného odkladu
v zékonnej lehote vybavi. Na ziadost’ Pravneho referatu si povinni poskytnuat’ prislusni
zamestnanci EU v Bratislave Pravnemu referdtu pri vybavovani Ziadosti
o spristupnenie informacie potrebnt sucinnost’ a spolupracu.

Evidencia podl'a bodu 4 tejto smernice obsahuje najma:

a) meno a priezvisko ziadatela,

b) ndzov alebo obchodné meno ziadatel’a,

¢) datum podania ziadosti,

d) formu podania Ziadosti,

e) obsah ziadosti a navrhovany sposob spristupnenia informacie,

f) datum a oznacenie odborného utvaru, ktory bol poziadany Pravnym referatom
o poskytnutie stc¢innosti alebo spoluprace pri vybavovani Ziadosti o poskytnutie
informacie,

g) vysledok, formu a datum vybavenia ziadosti,

h) opravny prostriedok (datum podania a vysledok).

Spisova agenda, ktord sa tyka poskytnutia informacie, sa po vybaveni agendy uklada
v kancelarii Pravneho referatu. Musi obsahovat’” vSetky pisomnosti tykajuce sa
vybavenia ziadosti, vratane informécie o spdsobe vybavenia. VSetky pisomnosti v
spisovej agende musia byt oznacené Cislom z centrdlnej evidencie podatelne az
centralnej evidencie ziadosti o poskytnutie informacie.



7.

10.

2.

EU v Bratislave je povinnd ziadost’ vybavit’ bez zbyto¢ného odkladu, najneskor do
0smych pracovnych dni od jej doruc¢enia EU v Bratislave alebo odo dina odstranenia
nedostatkov ziadosti podla § 14 ods. 2 a 3 zdkona o slobode informécii a do 15
pracovnych dni, ak sa spristupniuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme
podla § 16 ods. 2 pism. a) zékona o slobode informacii. Lehota na vybavenie Ziadosti
zaCina plynuat’ prvy pracovny dent po dni dorucenia Ziadosti alebo odo dia odstranenia
nedostatkov Ziadosti. Zo zavaznych dovodov je mozné tito lehotu predizit, najviac
vSak o 8 pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupniuje informacia
nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) zakona o slobode
informadcii. Ide najmai o tieto zavazné dovody:

- je nevyhnutny zber pozadovanych informécii na inom mieste ako je sidlo EU v
Bratislave,

- v jednej Zziadosti sa vyskytne viac oddelenych alebo odliSnych pozadovanych
informacii,

- pri vyhl'addvani a spristupneni informacie sa vyskytni preukazatelné technické
problémy, ktoré je mozné odstranit v ramci predlZzenej lehoty. EU v Bratislave

prediZenie lehoty oznami bezodkladne Ziadatelovi a oznami mu dovody, ktoré vedn
k prediZzeniu lehoty.

Ak EU v Bratislave poskytne Ziadatel'ovi pozadovanu informéciu ustne, nahliadnutim
do spisu, odkopirovanim informécie na technickom nosic¢i dat, spristupnenim kopii,
telefonicky, posStou, elektronickou poStou v zdkonom stanovenej lehote, urobi
rozhodnutie zapisom Vv spise. Proti takémuto rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny
prostriedok.

V pripade, ak EU v Bratislave Ziadosti nevyhovie hoci len z ¢asti, vydd o tom v
zakonnej lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie vydava v mene EU v Bratislave
pravnik Pravneho referatu vecne kompetentny podat’ pozadovanu informaciu.
Rozhodnutie sa nevyda v pripade, ak ziadost’ bola odlozena pre nedoplnenie ziadosti
ziadatel'om, hoci bol na to vyzvany.

Ak EU v Bratislave v lehote na vybavenie ziadosti neposkytla informacie ¢i nevydala
rozhodnutie a ani informéciu nespristupnila, predpoklada sa, ze vydala rozhodnutie,
ktorym odmietla poskytnit’ informaciu. Za dent dorucenia rozhodnutia sa v tomto
pripade povaZzuje treti deii od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Clanok IIT
Obmedzenie pristupu k informaciam

Vsetky obmedzenia prava na informacie sa vykonavaju tak, ze EU v Bratislave
spristupni pozadované informdacie po vyluceni tych informacii, ktoré nie je mozné
podl'a zékona spristupnit’. Toto pravo na obmedzenie trva len dovtedy, kym trva dévod
znepristupnenia.

Dovodom na obmedzenie pristupu k informaciam su:

- ochrana utajovanych skutoc¢nosti,



- ochrana §tatneho alebo sluzobného tajomstva,

- ochrana osobnosti a osobnych udajov,

- ochrana obchodného tajomstva,

- ochrana danového tajomstva,

- ochrana dusevného vlastnictva,

- ochrana d’al$ich udajov, ak tak urcuju osobitné predpisy.

Informacie, ktoré sa dotykaji osobnosti a sikromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zdznamy tykajuce sa
fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej povahy a informacie o osobnych tdajoch
fyzickej osoby, ktoré st spracivané v informacnych systémoch, EU v Bratislave
spristupni len vtedy ak to ustanovuje osobitny zakon, alebo s predchadzajucim
pisomnym suhlasom dotknutej osoby.

EU v Bratislave spristupni na ucely informovania verejnosti osobné¢ udaje o fyzickej
osobe, ktord je vedicim zamestnancom vykondvajucim prace vo verejnom zaujme.
Toto ustanovenie sa tyka veducich zamestnancov EU v Bratislave na tych veducich
miestach, ktoré st podla Pracovného poriadku EU v Bratislave obsadzované
vyberovym konanim. Spristupfiuju sa osobné udaje vrozsahu § 9 ods. 3 zékona
o slobode informacii.

Ak EU v Bratislave nevyhovie ziadosti hoci len z casti, vydd otom v zdkonom
stanovene] 8 - dnovej lehoty pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie EU v Bratislave
nevyda v pripade, ak bola ziadost’ odlozena.

Ak EU v Bratislave v 8 — dnovej lehote na vybavenie ziadosti neposkytne informacie,
¢1 nevyda rozhodnutie a ani nespristupni informéciu (ne¢innost’) predpokladé sa, zZe
bolo vydané rozhodnutie, ktorym sa odmietla poskytnit’ informécia. Za deni dorucenia
rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti deii od uplynutia lehoty na vybavenie
Ziadosti.
Clanok IV
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu EU v Bratislave o odmietnuti poZzadovanej informécie moze Ziadatel
podat’ odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia
lehoty na rozhodnutie od dorucenia rozhodnutia. Odvolanie sa podava EU
v Bratislave, Pravnemu referatu.

Pravny referat, ktory napadnuté rozhodnutie vydal, méze v zmysle § 57 zékona
o spravnom konani do 30 dni vradmci autoremediry spristupnit’ informéciu alebo
predlozit’ odvolanie na rozhodnutie rektorovi EU v Bratislave. Rektor rozhodne
o odvolani do 15 dni odo diia doru¢enia odvolania Pradvnemu referatu.

Ak rektor v tejto lehote nerozhodne, predpokladd sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym
odvolanie zamietol anapadnuté rozhodnutie potvrdil. Za den dorucenia tohto
rozhodnutia sa povazuje druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

Rozhodnutie o odmietnuti pristupu k informacidm mozno preskiimat’ podla § 2 ods. 1



a2 zékona ¢. 162/2015 Z. z. Spravny sudny poriadok v zneni neskorsich predpisov.
Zaloba musi byt podana do 2 mesiacov od doruéenia rozhodnutia rektora EU
v Bratislave, ktorym zamietol odvolanie a potvrdil pévodné rozhodnutie o odmietnuti
pristupu k pozadovanej informacii. Zmeskanie lehoty nemozno odpustit’.

5. Na konanie podl'a zdkona o slobode informacii sa pouziji vSeobecné predpisy zak. €.
71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorSich predpisov, ak nie je v zakone
ustanovené inak.

Clanok V
ZavereCné ustanovenia

1. Naklady za spristupnenie informécie Ziadatel'ovi zndSa EU v Bratislave.
Tato smernica je zavdzna pre vSetky pracoviskd a zamestnancov EU v Bratislave.

Smernica nadobuda Uéinnost’ diom 1. &.2019.

Sl

Nadobudnutim t¢innosti tejto smernice sa rusi smernica EU v Bratislave ¢islo 13/2009
o aplikacii zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii) v zneni dodatku ¢islo 1 zo
dna 22. 2.2019.

Bratislava 23. 7. 2019

prof. Ing. Ferdinand Daro, PhD.
rektor



