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Ekonomické univerzita v Bratislave (d’alej aj ako ,,EU v Bratislave* alebo ,,univerzita®) vydava
podra &lanku 5 ods. 4 Statatu EU v Bratislave tento vnatorny predpis ,,Organizaény poriadok
Centra informacnych technolégii Ekonomickej univerzity v Bratislave* (d’alej aj ako ,,CIT EU
v Bratislave* alebo ,,centrum®).

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Tento organiza¢ny poriadok upravuje postavenie, posobnost’ a poslanie, ako aj organiza¢nu
struktiru CIT EU v Bratislave, vnutorné organiza¢né a riadiace vztahy CIT EU v
Bratislave, vztahy medzi Rektoraitom EU v Bratislave a ostatnymi sucastami EU
v Bratislave.

2. Tento organiza¢ny poriadok je zavdzny pre vSetkych zamestnancov CIT EU v Bratislave,
ktori st v pracovnom pomere s univerzitou a pre tych, ktori vykonavaji prace na zaklade
dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru alebo sa svojou ¢innostou
akymkol'vek sposobom podiel’aji na aktivitich CITC EU v Bratislave.

Clanok 2
Postavenie a posobnost’ CIT EU v Bratislave

1. CIT EU v Bratislave je celouniverzitnym pracoviskom EU v Bratislave bez pravnej
subjektivity.

2. CIT EU v Bratislave podlieha prorektorovi EU v Bratislave pre vzdeldvanie.

3. Vsulade s poslanim a ilohami EU v Bratislave pdsobi CIT EU v Bratislave najmé v tychto
oblastiach:

a) koncepcné zamery rozvoja v oblasti informac¢no-komunikac¢nych technologii (d’alej aj
ako ,,IKT*),

b) racionalizacia procesov s vyuzivanim IKT,

C) bezpecnostna politika EU v Bratislave,

d) ulohy vyplyvajice z kybernetickej bezpecnosti,

e) prevadzka a servis technického a softvérového vybavenia,

f) prevadzka datacentra EU v Bratislave,

g) definovanie kritérii pre nakup IKT,

h) vzdelavanie v pre oblasti kybernetickej bezpecnosti,

1) sprava softvérovych licencii,

J) pripajanie univerzitnej siete do medzinarodnych sieti internet, SANET a d’alsie,

k) spolupraca s inymi vysokymi S$kolami, inymi pravnickymi osobami a fyzickymi
osobami, a to aj so zahrani¢nymi.



Clanok 3
Organizacna Struktiara CIT EU v Bratislave

CIT EU v Bratislave sa organizacne ¢leni na tieto ttvary:

a)
b)
c)
d)

sekretariat,
oddelenie prevadzky informacénych systémov,
oddelenie sluzieb uzivatel'om,

technicko-ekonomické oddelenie.

Clanok 4
Riaditel CIT EU v Bratislave

Riaditel' CIT EU v Bratislave je veduci zamestnanec, s ktorym uzatvara pracovny pomer
na zaklade vyberového konania podla ,,Zasad vyberového konania na obsadzovanie
pracovnych miest vysokoskolskych ucitel'ov, pracovnych miest vyskumnych pracovnikov,
funkecii profesorov a docentov a funkcii vediicich zamestnancov Ekonomickej univerzity
Vv Bratislave* rektor EU v Bratislave.

Riaditel’ za ¢innost CIT EU v Bratislave zodpoveda prorektorovi EU v Bratislave pre
vzdelavanie.

Riaditel’ CIT EU v Bratislave koordinuje a riadi nasledovné ¢innosti:

a)
b)

9)

h)

i)

riadi ¢innost’ CIT EU v Bratislave, rokuje v jeho mene a zastupuje ho,

koncepéne riadi rozvoj a odbornt ¢innost’ centra v stlade s ciel'mi stanovenymi v
organiza¢nom poriadku centra a hlavnymi ulohami EU v Bratislave a CIT EU v
Bratislave na d’alSie obdobie,

zodpoveda za v€asné plnenie tloh centra,

zodpovedd za ekonomicku cinnost’ centra, dodrZiavanie pravnych noriem a
dodrziavanie pracovnej discipliny,

zabezpecuje dodrZiavanie predpisov pre bezpeCnost a ochranu zdravia pri praci a
poziarnej ochrany,

zodpoveda za personalnu politiku v podmienkach CIT EU v Bratislave, za vyuZivanie
odbornych schopnosti zamestnancov, podporuje a motivuje zamestnancov v oblasti
d’alSieho vzdelavania,

predklada navrhy na prijimanie a uvolfiovanie zamestnancov CIT EU v Bratislave
a obsadzovanie veducich zamestnancov CIT EU v Bratislave,

koordinuje spolupracu s pracoviskami a fakultami EU v Bratislave a inymi
vzdelavacimi a vyskumnymi inStiticiami pri napliiani tloh centra,

zodpoveda za dodrziavanie zékona na ochranu osobnych tdajov zamestnancami centra
pri praci s informa¢nymi systémami a vypoctovou technikou pracovisk.

Riaditela v c¢ase jeho nepritomnosti zastupuje na zéklade pisomného poverenia
zamestnanec CIT EU v Bratislave v stanovenom rozsahu.



Clanok 5
Veduci oddelenia CIT EU v Bratislave

1. Veduci oddelenia je priamo podriadeny riaditel'ovi CIT EU v Bratislave.
2. Veduci oddelenia:

a) zodpoveda za odbornt ¢innost’ prislusného oddelenia, za plnenie uloh oddelenia a za
hospodarne vyuzivanie zverenych prostriedkov,

b) riadi, usmeriuje a kontroluje c¢innost oddelenia, operativne odstraiuje zistené
nedostatky,

C) zabezpecuje Specializovanu metodiku ¢innosti vykonavanych prislusnym oddelenim a
podiel'a sa na plneni uloh zvereného oddelenia, pripravuje podkladové informacie pre
riadiacu a rozhodovaciu ¢innost’ riaditel’a centra a ¢innost’ jeho poradnych orgénov.

3. Veduceho oddelenia pocas nepritomnosti zastupuje nim povereny zamestnanec oddelenia
po schvaleni riaditelom CIT EU v Bratislave.

4. Pri odovzdavani a preberani funkcie vediiceho a hmotne zodpovedného zamestnanca sa
vyhotovuje zapis o odovzdani a prebrati funkcie, ktory podpisuje okrem odovzdavajiceho
a preberajticeho aj bezprostredne nadriadeny zamestnanec.

Clanok 6
Zamestnanci CIT EU v Bratislave

1. Zamestnanci CIT EU v Bratislave su v pracovnopravnom vztahu s EU v Bratislave.
Pracovnopravne vzt'ahy, prava, zodpovednost a rozsah ich povinnosti vyplyvaju zo
vSeobecne zéavdznych platnych pravnych predpisov, pracovnopravnych predpisov
a ostatnych vnutornych predpisov EU v Bratislave a tohto organizacného poriadku.
Pracovna napln sa urCuje podla konkrétnej ¢innosti, ktori vykonavaju. Za vykon svojej
prace zodpovedaju prislusnému vediicemu oddelenia.

Clanok 7
Posobnost’ organizaénych utvarov CIT EU v Bratislave

1. Sekretariat riaditel'a CIT EU v Bratislave :
a) je utvarom priamo riadenym riaditelom CIT EU v Bratislave,
b) zabezpeCuje organizaciu a realizaciu spolo¢nych ¢innosti centra,

C) zabezpeCuje administrativu riaditel'a a vedenia centra, personalnu a mzdovu agendu
na urovni centra,

d) objednava vypocétovu techniku a spracovanie prijatych faktar na uhradu,

e) vytvara podklady a Specifikacie pre nakup vypoctovej a audiovizualnej techniky
prostrednictvom verejného obstaravania,

f) obstarava, vyrad’uje a likviduje nepotrebnti vypoctovu a audiovizualnu techniku.

2. Oddelenie spravy informaénych systémov:



a) je utvarom priamo riadenym riaditelom CIT EU v Bratislave,
b) zabezpecuje instalaciu a spravu serverovej a siet'ovej infrastruktury,
c) prevadzkuje datové centrum EU v Bratislave,
d) definuje podmienky pre pripajanie zariadeni do pocitatovych sieti,
e) prevadzkuje celouniverzitnu siet’ NetEU,
f) zabezpecuje prevadzku optickych tras, monitoring siete.

3. Oddelenie sluzieb uzivatel'om:

a) zabezpeCuje spravu uzivatel'skych kont a licencii v celouniverzitnych informac¢nych
systémoch, ako st napriklad SAP, AiS2, portal pre prijimacie konanie,

b) zabezpecuje aktualizaciu udajov v Centralnom registri Studentov, Centralnom registri
zamestnancov a Centralnom registri zavere¢nych prac za EU v Bratislave,

c) prevadzkuje kontaktné pracovisko pomoci uzivatelom - Helpdesk,
d) zabezpecuje nahravanie zmliv do Centralneho registra zmlav pri Urade vlady SR,
e) zabezpeCuje vyrobu, distribiciu a administraciu identifikaénych ¢ipovych kariet.
4. Oddelenie technicko-ekonomickeé:
a) zabezpecuje inStalaciu a spravu IKT,
b) poskytuje technickt podporu ostatnym oddeleniam centra,

C) zabezpecCuje hospodarenie s nahradnymi dielmi a spotrebnym materialom v oblasti
IKT,

d) prevadzkuje a zabezpecuje rozvoj pocitacovych sieti, optickych tras, strukturovanych
kabeldzi a bezdrotovej infrastruktiry,

e) realizuje montaz, opravy a modernizaciu vypocétovej techniky,
f) zabezpecuje spravu zverenych pocitacovych ucebni,

g) prevadzkuje audiovizualnu, videokonferenéni, didakticku a ttmo¢nicku techniku.

Clanok 8
Prechodné a zavere¢né ustanovenia

1.  Tento organiza¢ny poriadok nadobuda platnost’ dilom podpisu a ucinnost’ dia 1. 9. 2023.

2. Diiom nadobudnutia Gi¢innosti tohto organiza¢ného poriadku straca platnost’ a G€innost’
Organizacny poriadok Centra informacnych technologii EU v Bratislave zo dna 25. 10.
2018.

V Bratislave 21. 8. 2023
prof. Ing. Ferdinand Datlo, PhD.
rektor





