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Ekonomicka univerzita v Bratislave (d’alej aj ako ,,EU v Bratislave* alebo ,,univerzita®) vydava
podla &lanku 5 ods. 4 Statitu EU v Bratislave tento vnutorny predpis ,,Organizaény poriadok
Projektového centra Ekonomickej univerzity v Bratislave* (d’alej aj ako ,,PC EU v Bratislave ,,
alebo ,,centrum®).

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Tento organiza¢ny poriadok upravuje postavenie, posobnost’ a poslanie, ako aj organiza¢nu
Struktaru PC EU v Bratislave, vnatorné organiza¢né a riadiace vztahy PC EU v Bratislave,
vztahy medzi Rektoratom EU v Bratislave a ostatnymi su¢astami EU v Bratislave.

2. Tento organiza¢ny poriadok je zavizny pre vSetkych zamestnancov PC EU v Bratislave,
ktori st v pracovnom pomere s univerzitou a pre tych, ktori vykonavaji prace na zaklade
dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru alebo sa svojou ¢innostou
akymkol'vek sposobom podiel’aji na aktivitich PC EU v Bratislave.

Clanok 2
Poslanie a posobnost’ PC EU v Bratislave

1. PC EU v Bratislave je celouniverzitnym pracoviskom EU v Bratislave bez pravnej
subjektivity.

2. PC EU v Bratislave podlieha prorektorovi EU v Bratislave pre vedu a doktorandské
Studium.

3. Poslanim PC EU v Bratislave je:

a) poskytovat' koordinac¢nu, resp. riadiacu, metodicku, informacnu a administrativnu
(vratanej archivacnej) podporu zamestnancom / zodpovednym rieSitelom z EU v
Bratislave pri podavani aimplementacii projektovych navrhov predovsetkym
0 vedecko-vyskumny, ¢i vzdelavaci grant zo Strukturalnych a investicnych fondov
Eurépskej tinie, Planu obnovy a odolnosti, z ramcovych programov Eurépskej tinie na
financovanie vyskumu a inovacii,

b) poskytovat’ informaénu a administrativnu podporu ziadatel'om z EU v Bratislave pri
podavani projektovych navrhov a implementacii uspesnych projektov z narodnych
| zahrani¢nych zdrojov okrem tych, ktoré si uvedené pod pism. a),

C) iniciovat podavanie projektovych navrhov a zabezpecovat’ implementaciu uspesnych
projektov zameranych na profesionalny rozvoj tvorivych pracovnikov EU
v Bratislave,

d) poskytovat’ administrativnu podporu pre zasadnutia Internej grantovej komisie EU
v Bratislave,

e) pripravovat podklady o podanych a schvalenych projektoch do vyro¢nych sprav EU
v Bratislave,



f) koordinovat komunikaciu s prislusnymi grantovymi agentirami, najma na Slovensku,
pri podavani a implementacii vedecko-vyskumnych a vzdelavacich projektov,

g) archivovat grantové zmluvy Kk schvalenym projektovym navrhom o0 vedecko-
vyskumny ¢i vzdelavaci grant zo Strukturalnych a investicnych fondov Eurodpske;j
unie, Planu obnovy a odolnosti, z ramcovych programov Eurdpskej tnie na
financovanie vyskumu a inovacii, ako aj inych zahrani¢nych zdrojov.

Clanok 3
Riaditel’ PC EU v Bratislave

PC EU v Bratislave riadi vedtci zamestnanec — riaditel PC EU v Bratislave, s ktorym
uzatvara pracovny pomer na zaklade vyberového konania podla ,,Zasad vyberového
konania na obsadzovanie pracovnych miest vysokoskolskych ucitel'ov, pracovnych miest
vyskumnych pracovnikov, funkénych miest profesorov a docentov a funkcii vedacich
zamestnancov Ekonomickej univerzity v Bratislave® rektor EU v Bratislave.

Riaditel’ PC EU v Bratislave zodpoveda za ¢innost’ PC EU v Bratislave prorektorovi EU
v Bratislave pre vedu a doktorandské studium.

Riaditel’ PC EU v Bratislave najma:

a) tvori koncepciu rozvoja PC EU v Bratislave a nadviazne koordinuje jeho ¢innost’ pri
priprave a implementacii projektov,

b) dba o kontinualne vzdelavanie zamestnancov PC EU v Bratislave,

C) zodpoveda za odbornt aorganizaéni uroven aktivit realizovanych PC EU v
Bratislave,

d) zodpoveda za dodrziavanie predpisov BOZP a internych predpisov EU v Bratislave
pri aktivitach a ¢innosti PC EU v Bratislave,

e) zodpoveda za pracovnu disciplinu zamestnancov PC EU v Bratislave.

V pripade nepritomnosti riaditel'a PC EU v Bratislave zabezpecuje vSetky jeho ¢innosti
prorektor EU v Bratislave pre vedu a doktorandské studium.

Clanok 4
Organizac¢na Struktura PC EU v Bratislave

PC EU v Bratislave sa organizacne ¢leni na:

a) utvar strukturalnych fondov Eurdpskej tnie,

b) tvar ramcového programu Europskej unie pre vyskum a inovacie,
c) utvar implementacie projektov.

Do posobnosti ttvaru Strukturalnych fondov Eurdpskej unie patri najmd koordinaéna,
metodicka, informac¢na a administrativna podpora pri priprave a implementacii projektov
predkladanych a financovanych zo Strukturalnych fondov Eurdpske;j tnie.

Do pdsobnosti utvaru ramcového programu Europskej unie pre vyskum a inovacie patri
najméd administrativna, technicka a konzultaéna podpora pri priprave a implementacii
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projektov predkladanych a financovanych z ramcového programu Eurdpskej unie pre
vyskum a inovacie (Horizont 2020, Horizont Eurdpa a d’alsie).

Do posobnosti utvaru implementacie projektov patri najméa administrativna, koordina¢na,
ale aj vyskumna cinnost’ v ramci ziskanych a implementovanych projektov na pisomnu
ziadost’ zodpovedného riesitel'a z EU v Bratislave.

Clanok 5
Zamestnanci PC EU v Bratislave

Zamestnanci PC EU v Bratislave si v pracovnom pomere s EU v Bratislave.

Pracovnopravne vztahy, prava, zodpovednost' a rozsah ich povinnosti vyplyvaju zo
vSeobecne zaviaznych platnych pravnych predpisov, pracovno-pravnych predpisov a
ostatnych vnutornych predpisov EU v Bratislave a tohto organiza¢ného poriadku.

Pracovna naplin zamestnancov PC EU v Bratislave sa urcuje podl'a konkrétnej ¢innosti,
ktori vykonavaju. Pocet zamestnancov tutvaru implementacie projektov sa odvija od
mnozstva administrovanych projektov.

Zamestnanci PC EU v Bratislave vykonavaju predovsetkym nasledujuce ¢innosti:

a)

b)

c)
d)

9)

h)

monitorovanie vyziev na predkladanie Ziadosti 0 medzinarodny alebo narodny grant
aich propagacia na fakultach a vyskumnych celouniverzitnych pracoviskach EU
v Bratislave,

spolupraca s pracoviskami na tzemi Slovenskej republiky a Eurdpskej unie pri
ziskavani informacii 0 jednotlivych vyzvach na predkladanie Zziadosti o grant
a 0 implementécii projektov,

poskytovanie konzultacii zamestnancom EU v Bratislave K projektovym zamerom
a k implementacii schvalenych projektov,

navrh a realizacia vlastnych projektov, resp. koordinacia timov pri priprave obsahu
predovsetkym medzifakultne podavanych projektov, ak nie je medzi fakultami
dohodnuté inak,

administrativna pomoc pri podavani ziadosti 0 granty (zabezpecéenie povinnych priloh
ako napr. potvrdenia zo Statnej pokladnice, Socialnej poistovne, dafiového tiradu
a pod.) na ziadost’ zodpovedného riesitel’a, resp. fakulty, ktora projekt podava,
evidencia pravnej dokumentacie k implementovanym projektom (ziadosti, zmlav,
dodatkov, apod.), pomoc pri vypracovani partnerskych zmlav na Ziadost
zodpovedného riesitel’a, resp. fakulty, ktora projekt implementuje,

koordinacia ¢innosti projektov (dodrziavanie lehot) pri odovzdavani roénych sprav,
zavereénych sprav a ziadosti 0 platbu, monitorovacich sprav ainych povinnosti,
ktorymi sa projekty zaviazali pri podpise zmluvy na Ziadost’ zodpovedného riesitel’a,
resp. fakulty, ktora projekt implementuje,

informovanie  riesitelov 0 poziadavkach riadiaceho organu Kk projektom,
administrativne usmernenie pri priprave pracovnych vykazov na Zziadost
zodpovedného riesitel’a, resp. fakulty, ktora projekt implementuje,

Vv spolupraci s Oddelenim pre vedu a doktorandské stidium EU v Bratislave priprava
finanénych podkladov pre Ministerstvo skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR na
prerozdelenie dotacii zo Statneho rozpoctu verejnym vysokym skolam, ako aj pre
pripravu podkladov pre potreby rektoratu EU v Bratislave,



J) hospodarska sprava projektov, realizacia a uschovavanie dokumentacie a iétovnych
dokladov Kk prijmom a vydavkom finan¢nych prostriedkov v ramci Strukturalnych
fondov a fondov Eurdpskej tinie a poskytovanie informacii 0 stave tychto prostriedkov
pracovnikom zodpovednym za hospodarenie S finanénymi prostriedkami a spravcom
¢i zodpovednym rieSitel'om tychto grantov, kontrola spravnosti ¢erpania prostriedkov,
priprava uc¢tovnych dokladov pre narodny ¢i medzinarodny audit projektov na ziadost’
zodpovedného riesitel’a, resp. fakulty, ktora projekt implementuje,

k) kontinualne samovzdelavanie Vv oblasti hospodarskej spravy projektov v stlade
s harmonogramom individualneho rozvoja, ktory predkladaju zamestnanci centra na
schvalenie prorektorovi pre vedu a doktorandské stadium,

I) spracavanie podkladov pre zasadnutia Internej grantovej komisie, poskytovanie
konzultacii k tymto predlozenym projektom mladych vedeckych pracovnikov.

Clanok 6
Zavereéné ustanovenia

1. Tento organiza¢ny poriadok nadobuda platnost’ diom podpisu a G¢innost’ dna 1. 9. 2023.

2. Diiom nadobudnutia t¢innosti tohto organizaéného poriadku straca platnost’ a Gc¢innost’
Organizacny poriadok Projektového centra EU v Bratislave zo dna 1. 3. 2021.

V Bratislave 21. 8. 2023

prof. Ing. Ferdinand Dario, PhD.
rektor



